
 
 
 

Naziv administrativnog postupka: Zahtjev za izdavanje odobrenja za obavljanje obrtničke 
djelatnosti – osnovno/dopunsko/dodatno zanimanje 
 
Organizaciona 
jedinica OPĆINA USORA 

Općinska Služba Služba za gospodarstvo i financije 

Odsjek Odsjek za gospodarstvo 

Kontakt podaci 
nadležnog 
službenika 

Mara Džido, samostalni referent 

Tel: 032 889 047 

E-mail: mara.dzido@usora.com 
 

Svrha 
administrativnog 
postupka 

Izdavanje odobrenja za obavljanje obrtničke djelatnosti – osnovno/dopunsko/dodatno 
zanimanje 

Pravni osnov 
administrativnog 
postupka 

Zakona o obrtu i srodnim djelatnostima u FBiH („Službene novine FBiH“, broj: 75/21) 
Pravilnik o minimalnim tehničkim i drugim uvjetima za obavljanje obrtničkih i srodnih 
djelatnosti („Službene novine FBiH“, broj: 53/22) i članak 200. Zakona o upravnom 
postupku („Službene novine Federacije BiH“, broj: 2/98, 48/99, 61/22). 

Pristojba / 
naknada koju je 
potrebno uplatiti 

Naziv pristojbe 
/ naknade 

Iznos pristojbe 
/ naknade (KM) 

Broj računa za uplatu Komentar 

Pristojba za 
izdavanje 
odobrenja 

100,00 KM 
1011610071934527 
Privredna banka 
Sarajevo dd 

Vrsta prihoda: 722131; 
Šifra Općine: 025 
Bužetska 
organizacija:0000000 

 

Potrebne 
informacije pri 
predavanju 
zahtjeva 
(unose se u 
obrazac zahtjeva) 

Informacija 

Ime i prezime/ Naziv pravnog lica 

Adresa, mjesto, ulica i broj 

Kontakt telefon 

Broj osobne iskaznice 

Broj otvorenog računa u banci    

     
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dokumentacija 

Dokument 

Naziv 
institucije koja 

izdaje 
dokument 

Forma 
dostave 

Komentar 

Uvjerenje o državljanstvu BiH 
Nadležna 
općinska služba 

Original ili 
ovjereni 
preslik 

 Pribavlja 
se po 
službenoj 
dužnosti 

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 

Centar za 
socijali rad 
općine 
prebivališta 

Original ili 
ovjereni 
preslik 

Pribavlja se 
po 
službenoj 
dužnosti 

Uvjerenje o ne izricanju pravomoćne sudske 
presude, rješenja  o prekršaju  ili upravnog akta 
da nije izrečena zaštitna mjera zabrane 
obavljanja  gospodarske djelatnosti 

Nadležni 
općinski sud 

Original ili 
ovjereni 
preslik 

Pribavlja 
stranka 

Važeće odobrenje u skladu sa Zakonom o 
zapošljavanju stranaca u BiH da strani 
državljanin može obavljati obrt (radna dozvola) 

Kantonalna 
služba za 
zapošljavanje 

Original ili 
ovjereni 
preslik 

Pribavlja 
stranka 

Dokaz o posjedovanju osnovnog školskog 
obrazovanja (ako je potrebno) Svjedočanstvo 

Original ili 
ovjereni 
preslik 

Pribavlja 
stranka 

Dokaz o posjedovanju stručne spreme trećeg ili 
četvrtog stepena (ako je potrebno) Svjedočanstvo 

Original ili 
ovjereni 
preslik 

Pribavlja 
stranka 

Dokaz o pravu uporabe poslovnog prostora (ako 
je potrebno) 

Nadležna 
općinska služba 

Original ili 
ovjereni 
preslik 

Pribavlja 
stranka 

Dokaz o pravu uporabe izdvojenog poslovnog Nadležna Original ili Pribavlja 



prostora (ako je potrebno) općinska služba ovjereni 
preslik 

stranka 

Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti (ako je 
potrebno) 

Zdravstvena 
ustanova 

Orginal ili 
ovjereni 
preslik 

Pribavlja 
stranka 

Dokaz o zadovoljavanju općih i posebnih uvjeta 
za voditelja djelatnosti (ako je potrebno) 

Nadležne 
općinske službe 

Orginal ili 
ovjereni 
preslik 

Pribavlja 
stranka 

 

Dokaz o zasnovanom radnom odnosu ili 
ostvarenom pravu na mirovinu za dopunsku ili 
dodatnu djelatnost 

Poslodavac, 
MIO/PIO 

Orginal ili 
ovjereni 
preslik 

Pribavlja 
stranka 

Popunjen obrazac Izjave o minimalnim 
tehničkim i drugim uvjetima za obavljanje 
djelatnosti 

Prilog ovog 
zhtjeva 

Ovjerena Pribavlja 
stranka 

Ugovor o zajedničkom obavljanju djelatnosti 
(ako je potrebno) 

Nadležna 
općinska služba 
ili notar 

Orginal ili 
ovjereni 
preslik 

Pribavlja 
stranka 

Dokaz o uplati Općinske administrativne 
pristojbe u iznosu od 100,00 KM na temelju 
točke 6. Tarifnog broja 2. Odluke o općinskim 
administrativnim pristojbama («Službeni glasnik 
općine Usora», broj: 5/13 i 12/18), odnosno 
10,00 KM za registriranu poljoprivrednu 
djelatnost,  na temelju točke 7. Tarifnog broja 
2. Odluke o općinskim administrativnim 
pristojbama i 20,00 KM za registriranu domaću 
radinost na temelju točke 16. Tarifnog broja 2. 
Odluke o općinskim administrativnim 
pristojbama, na depozitni račun općine Usora 
broj:1011610071934527, Privredna banka 
Sarajevo, vrsta prihoda: 722131, šifra općine: 
025. 
 

Banka/Pošta Orginal 
Pribavlja 
stranka 

    
 

Rok za rješavanje 
potpunog 
predmeta (dana) 

7 

Napomena  

Vrijeme važenja 
predmetnog akta 
(dani) 

 

Preuzimanje 
obrasca zahtjeva  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

BOSNA I HERCEGOVINA   
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE  

 Zakon o obrtu i srodnim djelatnostima u FBiH 
"Službene novine F BiH", 75/21 FEDERALNO MINISTARSTVO 

RAZVOJA, 
 

PODUZETNIŠTVA I OBRTA  
 

ZAHTJEV ZA OSNIVANJE OBRTA/SRODNE DJELATNOSTI 
 
 U skladu sa članom 11. stav (1) Zakona o obrtu i srodnim djelatnostima u FBiH 
podnosim zahtjev za osnivanje obrta srodne/djelatnosi sa sljedećim podacima: 
 

1. OSNOVNI PODACI: 
Obavljanje djelatnosti: ▯ Tokom cijele godine  ▯ Sezonsko obavljanje 
  

Vrsta djelatnosti: 
▯ Obrt ▯ Srodna djelatnost ▯ 

Stari 
zanat ▯ 

Domaća 
radinost 

  

Zanimanje: ▯ Osnovno ▯ Dopunsko ▯ Dodatno 
  

Način obavljanja: ▯ U poslovnom prostoru ▯ U stambenom prostoru 
  

 ▯ Izvan poslovnog i stambenog prostora 
  

Državljnin/ka BiH: ▯ Da ▯ Ne  
  

Poslovno sposoban/na: ▯ Da ▯ Ne  
  

Vanjskotrgovinsko 
poslovanje: ▯ 

Da 
▯ 

Ne   

  

Šifra/opis 
djelatnosti: 

 
 

   

   
   

   
   

   
   

   
   

 

2. VLASNIK/ORTAK/VODITELJ OBRTA/SRODNE DJELATNOSTI: 
    

VLASNIK Spol: ▯ Ženski ▯ Muški 
 

Ime:  Prezime:  JMBG:   
 

Adresa prebivališta ili uobičajenog boravišta: 
 

Poštanski broj i ured:  Naselje:   
 

Ulica:  Kućni broj:   
 

Grad/Opština:   
 

Zanimanje:  Složenost zanimanja:   
  

ORTAK Spol: ▯ Ženski ▯ Muški  
       

Ime:  Prezime:  JMBG:   
     

Adresa prebivališta ili uobičajenog boravišta: 
 

Poštanski broj i ured:  Naselje:   
 

Ulica:  Kućni broj:   
 

Grad/Opština:    
 

Zanimanje:  Složenost zanimanja:   
 

VODITELJ OBRTA/SRODNE DJELATNOSTI Spol: ▯ Ženski ▯ Muški 
 

Ime:  Prezime:  JMBG:   
 

Adresa prebivališta ili uobičajenog boravišta: 
 

Poštanski broj i ured:  Naselje:   
 

Ulica:  Kućni broj:   
 



Grad/Opština:   
 

Zanimanje:  Složenost zanimanja:   
 
 

3. PODACI O FIRMI I SJEDIŠTU OBRTA/SRODNE DJELATNOSTI: 
  

Naziv djelatnosti, 
potpuni: 

  
   

Naziv djelatnosti, 
skraćeni: 

  
   

Sjedište djelatnosti: 
Poštanski broj i ured: 

 
Naselje: 

  
     

Ulica:  Kućni broj:   
    

Grad/Opština:   
   

 

4. PODACI O POSLOVNOM  PROSTORU: (popuniti odgovarajuće podatke) 
 

Poštanski broj i ured:  Naselje:   
 

Ulica:  Kućni broj:   

 
Površina poslovnog prostora:  m2 Površina funkcionalnog zemljišta:  m2 (ako postoji)  
 

Druge vanjske površine:  m2 (ako postoje)  
     

Dokazi o pravu upotrebe poslovnog prostora: ▯ Vlasništvo ili suvlasništvo poslovnog prostora  (ZK izvadak) 
 

▯ Korištenje poslovnog prostora   (ugovor o zakupu) ▯ Saglasnost stanara (za prostor u stambenoj zgradi) 
 

Djelatnost se obavlja u kiosku: ▯ industrijski proizveden objekat ▯ objekat izgrađen od indust. proizv. elemenata 
 

▯ objekat montažno – demontažnog tipa građen prema urbanističkim uslovima i planu  
 

Poslovni prostor posjeduje sve ateste propisane Pravilnikom o minimalnim   
▯ DA 

 
▯ NE 

 
    

tehničkim i drugim uslovima za obavljanje obrtničkih i srodnih djelatnosti    
 

 

5. PODACI O IZDVOJENOM POSLOVNOM PROSTORU: 
 

NAZIV I SJEDIŠTE IZDVOJENOG PROSTORA: 
  

Naziv prostora:   
   

Poštanski broj i ured:  Naselje:   
     

Ulica: 
 Kućni 

broj: 
  

    

Grad/Opština:   
  

Površina poslovnog 
prostora: 

 m2 
Površina funkcionalnog 
zemljišta: 

 m2 (ako postoji) 
 

Druge vanjske 
površine: 

 m2
 (ako postoje) 

  

Dokazi o pravu upotrebe poslovnog 
prostora: ▯ Vlasništvo ili suvlasništvo poslovnog prostora  (ZK izvadak) 
  

▯ Korištenje poslovnog prostora   (ugovor o zakupu) 
  

Djelatnost se obavlja u 
kiosku: ▯ industrijski proizveden 

objekt ▯ objekt izgrađen od indust. proizv. elemenata 
  

▯ objekt montažno – demontažnog tipa građen prema urbanističkim uvjetima i planu 
  

Poslovni prostor posjeduje sve ateste propisane Pravilnikom o 
minimalnim  

 

▯ 
DA 

 

▯ NE 

 

    

tehničkim i drugim uslovima za obavljanje obrtničkih i srodnih 
djelatnosti 

   

  

 
 
 
 
 
 



6. PODACI O VODITELJU DJELATNOSTI U 
IZDVOJENOM PROSTORU: 

Spol: ▯Ženski ▯ Muški 
 

Ime:  Prezime:  JMBG:   
 

Adresa prebivališta ili uobičajenog boravišta: 
 

Poštanski broj i 
ured: 

 
Naselje: 

  

    

Ulica:  Kućni broj:   
 

Grad/Opština:   
 

Zanimanje: 
 Složenost 

zanimanja: 
  

 

 
 
 

7. OSTALI PODACI: 
  

Broj 
telefona: 

 Broj 
faxa: 

 E-mail 
adresa: 

  

      

WEB stranica: 
 

Broj uposlenih: 
 Struktura 

uposlenih: 
M: 

 
Ž: 

  

  
  

  

(Napomena: Upisati oznaku "X" u kvadrat ispred odgovarajuće kategorijegdje postoji mogućnost izbora) 
 
 
Datum:  20  godine 
     
     

 Obrazac ispunio:  Podnositelj zahtjeva:  
     
 
 
 
Uz Zahtjev dostavljam: 
 
▯ Uvjerenje o državljanstvu BiH  (nadležni organ po službenoj dužnosti) 
▯ Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti (nadležni organ po službenoj dužnosti) 
▯ Uvjerenje o neizricanju pravomoćne sudske presude, rješenja o prekršaju ili upravnog akta da nije 

izrečena zaštitna mjera zabrane obavljanja gospodarske djelatnosti 
▯ Važeće odobrenje u skladu sa Zakonom o zapošljavanju stranaca u BiH da strani državljanin može 

obavljati obrt 
▯ Dokaze posjedovanju osnovnog školskog obrazovanja (ako je potrebno) 
▯ Dokaze o posjedovanju stručne spreme trećeg ili četvrtog stepena (ako je potrebno) 
▯ Dokaze o posjedovanju odgovarajuće stručne spreme (ako je potrebno) 
▯ Dokaze o pravu upotrebe poslovnog prostora (ako je potrebno) 
▯ Dokaze o pravu upotrebe izdvojenog poslovnog prostora (ako je potrebno) 
▯ Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti (ako je potrebno) 
▯ Dokaze o zadovoljavanju opštih i posebnih uslova za voditelja djelatnosti (ako je potrebno) 

▯ 
Dokaze o zasnovanom radnom odnosu ili ostvarenom pravu na mirovinu za dopunsku ili dodatnu 
djelatnost 

▯ Popunjen obrazac Izjave o minimalnim tehničkim i drugim uslovima za obavljanje djelatnosti 
▯ Ugovor o zajedničkom obavljanju djelatnosti (ako je potrebno) 
 
 
UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJJE OBRASCA ZAHTJEVA: 
 

1. Odjeljak 1. popunjavaju svi 
2. Odjeljak 2. popunjavaju svi u skladu sa onim što se na njih odnosi 
3. Odjeljak 3. popunjavaju svi 
4. Odjeljak 4. popunjavaju oni koji djelatnost obavljaju u poslovnom ili stambenom prostoru u 

skladu sa onim 
što se na njih odnosi 



5. Odjeljak 5. popunjavaju oni koji djelatnost obavljaju u izdvojenom poslovnom prostoru 
6. Odjeljak 6. popunjavaju oni koji djelatnost obavljaju u izdvojenom poslovnom prostoru 
7. Odjeljak 7. popunjavaju svi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


