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1UVOD

Vodi¢ za pristup informacijama pod kontrolom sluzbi za upravu i stru¢nih sluzbi Op¢ine Usora (u
daljem tekstu: Vodic) sacinjen je sa ciljem da svim potencijalnim podnositeljima zahtjeva za pristup
informacijama, pomogne da ostvare svoja prava u skladu s odredbama Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”,
broj 32/01i48/11) (u daljem tekstu ZOSPI).

Vodi¢ pomaZe da se sazna viSe o tome kako se moZze pristupiti informacijama koje su pod
kontrolom i u posjedu sluzbi za upravu i struc¢nih sluzbi Op¢ine Usora.

Vodi¢ pomaze zainteresiranim da saznaju :

- Koje se informacije mogu traZiti;

- Kako napisati i podnijeti zahtjev za pristup informacijama;

- Procedure i vremenske rokove kojih se Opc¢ina Usora mora pridrzavati tijekom obrade
zahtjeva;

- Pod kojim okolnostima pristup trazenoj informaciji moZe biti uskracéen;

- Kome se, kako i u kojim rokovima podnose prigovori na odluke donesene u skladu sa Zakonom
o slobodi pristupa informacijama u Federaciji BiH (u daljem tekstu: Zakon);

- Ko su ovlastene osobe za informiranje, kontakt telefon, odnosno e-mail na koji se podnositelj
zahtjeva moZe obratiti kako bi se olakSao pristup informacijama;

- Visinu troSkova umnozavanja trazenih informacija.

Vodic¢ takoder sadrzi jedinstveni formular zahtjeva za pristup informacijama.

Ovaj Vodic i formular zahtjeva za pristup informacijama je moguce dobiti kao besplatan primjerak
na protokolu Opéine Usora a moZe se preuzeti i na web stranici Op¢ine Usora www.usora.com . Uz
Vodi¢ cete dobiti i Indeks registar opcinskih sluzbi koji vam pruZa informacije o nadleznostima
op¢inskih sluzbi. Ukoliko imate bilo kakvih dodatnih pitanja, molimo vas da Kabinet Op¢inskog
nacelnika, pozivom na broj 032/895-240.

II KOJE SE INFORMACIJE MOGU TRAZITI PODNOSENJEM ZAHTJEVA ZA SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA

Zakon garantira pravo pristupa informacijama koje su pod kontrolom op¢inskih sluzbi fizickom i
pravnom licu, osim u iznimnim okolnostima utvrdenim Zakonom, kada op¢inske sluzbe mogu, u
cijelosti ili djelomi¢no, uskratiti odgovor.

0d davanja informacija izuzeti su podaci iz evidencija pod kontrolom opcéinskih sluzbi u cilju
pribavljanja originalnih dokumenata za koje je propisana obveza pla¢anja administrativnih taksi i
naknada (npr. izvodi iz mati¢nih knjiga rodenih, umrlih, vjencanih, posjedovni listovi i sl.).

III POSTUPAK PRISTUPA INFORMACIJAMA

Informacije potraZujete putem propisanog obrasca: ,Zahtjev za pristup informacijama“. Obrazac se
moZe preuzeti na protokolu Opc¢ine Usora, a moZe se i besplatno preuzeti sa zvani¢ne web stranice
Op¢ine Usora na web adresi: www.usora.com .

Zahtjev za pristup informacijama mora se uputiti u pisanoj formi na adresu:

OPCINA USORA
Op¢inski nacelnik

Trg 110 HVO brigade 3
74230 Usora


http://www.usora.com/
http://www.usora.com/

Zahtjev se moZe dostaviti i elektronskom postom na adresu: info@usora.com .

Zahtjev se podnosi na jednom od sluzbenih jezika u Bosni i Hercegovini.

Ovlasteni Sluzbenik za informiranje, u smislu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji
BiH, je Pomoc¢nik Op¢inskog nacelnika za strucne, opée poslove i druStvene djelatnosti, kontakt
telefon 032/895-297.

IV PODNOSENJE PISMENOG ZAHTJEVA

U pismenom zahtjevu za pristup informacijama, podnositelj mora navesti:
- Naziv pravnog lica kojem se obraca, s naznakom da se zahtjev upucuje licu ovlastenom za
informiranje;
- Stojasnije i Sire obrazloZenje informacija koje se traze;
- Potreban broj kopija traZene informacije i
- Imeiprezime, adresu i broj telefona osobe koja podnosi zahtjev.

Ako zahtjev nije podnesen u propisanoj formi i ne sadrzi podatke koji mogu identificirati traZzenu
informaciju, ovlasSteni sluZbenik ili nadleZna sluzba ¢e u roku od osam dana od dana zaprimanja
zahtjeva, pismenim putem obavijestiti podnositelja zahtjeva da njegov zahtjev ne moZe biti obraden
iz navedenih razloga.

U slucaju da nadleZna sluZba ne raspolaZe traZenim informacijama, kao i u slu¢aju da nema pristup
traZenoj informaciji, u roku od osam dana od dana prijema, zahtjev ¢e proslijediti javnom organu ili
pravnom licu koje moZe po tom zahtjevu postupiti, o ¢emu pismeno obavjestava podnositelja
zahtjeva. Kada se u zahtjevu trazi pristup informaciji koja, prema Zakonu, mozZe biti izuzeta od
saopcavanja, cijenit ¢e se da li je njeno objavljivanje (u cjelosti ili djelimi¢no) u javnom interesu.

V ROKOVI ZA ODOBRAVANJE I NACIN PRISTUPANJA INFORMACIJAMA

Nadlezna sluzba je duzna da obavijesti podnositelja zahtjeva da li mu je pristup informacijama
odobren ili odbijen u roku od 15 dana od dana zaprimanja zahtjeva.

Ovaj rok moZe biti duZi u slucaju:

- kada je prethodno potrebno dobiti izjaSnjenje trece strane o suglasnosti za objavljivanje
informacije koja sadrzi povjerljive komercijalne interese,

- kada je nadlezna sluzba duZna obavijestiti tre¢u stranu da ¢e, zbog postojanja javnog
interesa, ipak saopc¢iti informaciju koja je Zakonom utvrdena kao izuzetak od saopc¢avanja.

- kada nadleZna sluzba odobri pristup trazenim informacijama u cijelosti ili djelimicno, o
tome rjeSenjem obavjeStava podnositelja zahtjeva u roku od 15 dana od dana podnoSenja
zahtjeva. RjeSenjem se utvrduje mogucnost osobnog pristupa i uvida u informacije u
prostorijama nadleZne sluZbe u vrijeme koje odgovara podnositelju zahtjeva i zaposlenom
osoblju. Ako je informacija kra¢a od deset strana, nadlezna sluzba ¢e dostaviti informaciju u
pisanoj formi podnositelju zahtjeva, bez naknade za troskove umnozavanja.

Ako je informacija duza od deset strana nadlezna sluzba obavjeStava podnositelja zahtjeva o
moguc¢nosti da dobije kopiju trazene informacije, nakon izvrSene uplate naknade troskova

umnoZavanja.

Podnositelj zahtjeva se mora obavjestavati o svim radnjama i razlozima produzenja roka.

VI RAZLOZI USKRACIVANJA INFORMACIJA

Kada nadlezna sluzba odbije pristup trazenoj informaciji (u cjelosti ili djelimi¢no) o tome ¢e u roku
od 15 dana od dana podnoSenja zahtjeva obavijestiti podnositelja zahtjeva.


mailto:info@usora.com

Ustupanje informacije moze biti uskraceno u slucajevima:

- kada bi priop¢avanje informacije dovelo u pitanje interese odbrane i sigurnosti kao i zaStitu
javne sigurnosti;

- kada bi priopéavanje informacije ugrozilo povjerljive komercijalne informacije trece strane,
odnosno kada bi objavljivanje informacije moglo prouzrokovati Stetu trecoj strani;

- kada bi priopcavanje informacije dovelo u pitanje zastitu privatnosti treceg lica Sto
ukljucuje podatke koji se odnose na privatnost trece osobe u skladu s odredbama Zakona o
zastiti osobnih podataka (u ovim slucajevima procedura se provodi u skladu sa navedenim
Zakonom);

- slucajeve kada priop¢avanje informacije nije u javnom interesu.

Ukoliko odbije pristup informacijama, nadleZna sluZzba je u svom odgovoru podnositelju zahtjeva
duZna da navede razloge za odbijanje zahtjeva kao i da podnositelju zahtjeva da uputu kome se
mozZe Zaliti.

Uz navodenje razloga za odbijanje zahtjeva, nadleZna sluZba je duzna navesti i:
- pouku o pravu na Zalbu;
- naziviadresu organa kojem se Zalba podnosi;
- rokza podnoSenje zalbe i
- uputu za obra¢anje ombudsmenu i kako to uciniti.

Rokovi za ulaganje Zalbi precizno su definirani i strogo formalni te njihovim propustanjem
podnositelj zahtjeva riskira gubitak prava na podnosenje Zalbe.

VII TROSKOVI UMNOZAVANJA

U skladu sa Zakonom, nadleZna sluzba ne naplacuje naknadu za podnesene zahtjeve, rjeSenja ili
obavjeStenja. Napladuju se iskljucivo troSkovi umnoZavanja. Prvih deset stranica pisanog teksta
traZene informacije standardne veliCine je besplatno, a svaka naredna stranica standardne veli¢ine
naplacuje se po 0,50 KM. Ukoliko podnositelj zahtjeva Zeli traZenu informaciju snimljenu na CD-u, u
tom slucaju se naplacuje 5,00 KM po komadu.

Popunjavanje uplatnice se vrsi na sljedeci nacin:

Primatelj: Op¢ina Usora

Broj depozitnog ra¢una otvorenog kod Privredne banke Sarajevo 1011610071934527
Sifra opéine: 025

Proracunska organizacija: 0000000

Poziv na broj: 0000000

Kod broja poreznog obveznika ukoliko je uplatitelj fizicka osoba upisuje se mati¢ni broj, a ukoliko
se radi o pravnoj osobi onda se upisuje ID broj. Vrsta prihoda: 732111.

VIII OBAVEZA OBJAVLJIVANJA

Ovaj Vodic ¢e biti objavljen u ,Sluzbenom glasniku Op¢ine Usora“ kao i na web stranici Op¢ine
Usora www.usora.com .



http://www.usora.com/

IX OSTALE ODREDBE

Sastavni dio Vodica je i obrazac Zahtjeva za pristup informacijama i Indeks registar informacija koji
sadrzi vrste informacija koje su pod kontrolom op¢inskih sluzbi.

Na postupak koji se vodi po VodiCu, primjenjuju se odredbe Zakona o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”,
broj 32/01 i 48/11), Zakona o zastiti osobnih podataka (,Sluzbeni glasnik Bosne i Hercegovine”,
broj: 49/06, 76/11 i 89/11) i Zakona o upravnom postupku (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine”, broj 2/98 i 48/99).

Broj: 02-04-55/25
Datum, 19.8.2025. godine

OPCINSKI NACELNIK
Zvonimir Andeli¢, dipl.ing.grad



