BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKA ZUPANIJA
OPCINA USORA
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 02-30-273-2/25
Datum: 12.9.2025. godine

GRAD ZAVIDOVICI, GRAD VISOKO, GRAD ZENICA |
OPCINE SA PODRUCJA ZENICKO-DOBOJSKOG KANTONA

Predmet: Interni oglas - dostavlja se

Postovani,

U skladu sa ¢lankom 21. Zakona o namjestenicima organima drZavne sluzbe u Federaciji
BiH (.SluZbene novine F BiH", broj: 49/05 i 103/21), u prilogu akta dostavljamo Vam
Interni oglas za popunu upraZnjenog radnog mjesta namjestenika na neodredeno radno
vrijeme u Op¢ini Usora od 12.9.2025. godine.

Molimo da se isti objavi na oglasnoj plo¢i organa drzavne sluzbe ili na drugi pogodan
nacin koji osigurava da se zainteresirani kandidati upoznaju sa oglasom.

S posStovanjem,

Prilog: tekst Internog oglasa

Op¢inski nacelnik

-~ - Zvonimir Andelig, dipl. ing. grad.
Dostavljeno: IPREAN
1. Grad Zenica ‘ /?7 {/

2. Opcina TeSanj

3. Op¢ina Doboj Jug
4. Opcina Maglaj
5.0péina Zepce

6. Opcina Zavidovici
7. Opcina Visoko

8. Opcina Breza

9. Op¢ina Kakanj
10. Opcina Vares
11. Op¢ina Olovo
12. Oglasna ploca
13. Pismohrana 05
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Broj: 02-30-273-1/25
Datum: 12.9.2025. godine

Na temelju ¢lanka 21. Zakona o namje$tenicima u organima drZavne sluZzbe u Federaciji BiH
(,SluZzbene novine F BiH, broj: 49/05 i 103/21), ¢lanka 24. toc¢ka 1.3. Pravilnika o unutarnjem
ustrojstvu op¢inskog organa uprave Opéine Usora (,SluZbeni glasnik Opc¢ine Usora“ broj:
(,Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora“ broj: 7/23, 1/24, 6/24 i 1/25) a sukladno Odluci o potrebi
prijema namjestenika u radni odnos na neodredeno vrijeme broj: 02-30-273/25 od 12.9.2025.
godine Op¢inski natelnik Opéine Usora objavljuje:

INTERNI OGLAS
za popunu uprazZnjenog radnog mjesta namjestenika u Opcini Usora

Popuna se vrsi za sljedeca radna mjesta:

1. Visi referent srediSnje pisarnice - upisnicar, 1 (jedan) izvrSitelj na neodredeno
vrijeme

Opis poslova:

- signira i zavodi predmete u djelovodnik predmeta i akata; razvrstava prispjele dostavnice i
ulaZe ih u predmete; vr3i razduZivanje svih vrsta poste u arhivu; stara se o otpremanju izlazne
poste; vrii dostavu zavedenih akata i predmeta organizacijskim jedinicama; vr3i kucanje teksta
ili prijepisa rukopisa; vrsi poslove signiranja i arhiviranja predmeta i akata; vrsi zavodenje svih
akata u odgovarajuce knjige putem sredisnje pisarnice, te odgovara za uredno vodenje knjiga i
druge dokumentacije; vrsi ovjeru potpisa, rukopisa, prijepisa i izjava i izdaje kuéne liste; prijem
telefonskih poziva; slanje i prijem telefaxa; vrSi internu otpremu poste; odgovoran je za
zakonito, stru¢no, aZurno i blagovremeno obavljanje poslova; obavlja i druge poslove po nalogu
nadredenog sluzbenika.

Opis pozicije:

Vrsta djelatnosti: dopunski poslovi osnovne djelatnosti

Skupina poslova: administrativno-tehnicki i operativno-tehnicki
Slozenost poslova: djelimi¢no sloZeni

Status izvrditelja: namjeStenik

Pozicija radnog mjesta: visi referent

Broj izvrsitelja: 1 (jedan)

Uvjeti za poziciju:

Pored op¢ih uvjeta propisanih ¢lanom 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u
FBiH kandidati moraju ispunjavati i posebne uvjete:

- S§S - IV stupanj, op¢a gimnazija, ekonomska ili upravna 3kola,

- najmanje 10 mjeseci radnog staZa,

- poloZen strucni ispit,

- poznavanje rada na ratunaru

Prijave na interni oglas:

Uz potpisanu prijavu na interni oglas koja sadrZi osnovne podatke o kandidatu (sastavni dio
ovog Oglasa) potrebno je dostaviti i slijede¢e dokumente (original ili ovjerene kopije):

- Uvjerenje o drZavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci);
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- Izvod iz mati¢ne knjige rodenih (trajni ili ne stariji od 6 mjeseci);
- Dokaz o stru¢noj spremi;
- Ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbama ¢lana IX. 1. Ustava BiH;
- Ovjerena Izjava kandidata da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije
otpustan iz organa drZavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u
FBiH, odnosno BiH;
- Dokaz o radnom staZu (uvjerenje ili potvrda poslodavca, uvjerenje ili potvrda porezne
uprave, PI0/MIO) - kao radni staZ ra¢una se radni staZ ostvaren nakon nakon sticanja traZene
Skolske spreme;
- Dokaz (potvrda, uvjerenje i sl.) da je kandidat u radnom odnosu na neodredeno radno
vrijeme u organu drzavne sluZbe na bilo kojoj razini vlasti u Federaciji BiH, u vrijeme
provodenja internog oglasa;
- Dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu za rad u organu uprave;
- Dokaz o poznavanju rada na raunaru.

Dokaz o zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta dostavit ¢e izabrani
kandidat prije stupanja na rad.

Pravo prijavljivanja na oglas imaju namjestenici iz organa drZavne sluZbe svih razina vlasti u
Federaciji Bosne i Hercegovine.

Interni oglas ostaje otvoren 10 dana racunajuci od dana objave, pofev od 15.9.2025. godine,
kada ¢e oglas biti objavljen na web stranici op¢ine Usora (www.usora.com) kada bi ovaj oglas
trebao biti objavljen i na oglasnim tablama svih organa drZavne sluZbe.

Prijave sa potrebnom dokumentacijom dostaviti u zatvorenoj kuverti putem poste, preporuceno
ili predavanjem na protokol Opéine Usora na adresu:

Op¢ina Usora
Trg 110. HVO brigade br. 3, Srednja Omanjska, 74230 Usora
Sa naznakom: “Interni oglas za popunu upraZnjenog radnog mjesta namjeStenika u Opéini Usora
+NE OTVARATI“

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se uzeti u razmatranje.

_ OPCINSKI NACELNIK
v+ Zvonimir Andeli¢, dipl. ing. grad.
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OBRAZAC PRIJAVE
za popunu upraznjenog radnih mjesta putem Internog oglasa broj:

od 2025. godine, za poziciju:

Visi referent sredisnje pisarnice - upisnicar

Rb. |

Upisati podatke

Ime i prezime kandidata .

Datum i mjesto rodenja

Adresa stanovanja

Podaci o traZzenoj skolskoj spremi

Kontakt telefon

Mail adresa

Kraca biografija

Prijavu podnio




