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Na temelju ¢lanka 86. stavak 2. Zakona o
proracunu u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,Sluzbene novine Federacije BiH“ broj:
102/13,9/141i13/14,8/15,91/15, 102/15,
104/16, 5/18, 1/19 i 99/19), odredaba
Zakona o riznici u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine Federacije
BiH“ broj: 26/16 i 3/20), tocke Il Smjernica
za uspostavljanje i jacanje interne kontrole
kod proracunskih Kkorisnika (,Sluzbene
novine FBiH“ broj: 19/05) i clanka 39.
stavak (1) tocka 41. i 107. Statuta Opcine
Usora (,Sluzbeni glasnik Opéine Usora”,
broj: 5/17), Op¢inski nacelnik donosi

PRAVILNIK
o internim kontrolama i internim
kontrolnim postupcima

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet interne kontrole)
(1 Pravilnikom o internoj kontroli i
internim kontrolnim postupcima (dalje u
tekstu: Pravilnik) u op¢inskim organima
uprave Opcine Usora ureduje se nacin i
postupak organiziranja sustava interne
kontrole i internih kontrolnih postupaka
(dalje u tekstu: Interne kontrole) u

op¢inskim organima uprave Opcéine Usora
(dalje u tekstu: Opc¢ina), definiraju
upravljacki, administrativno-interni i
racunovodstveno-interni kontrolni postupci,
te postupci procjene rizika, informiranje,
komunikacije i nadgledanja rada radi
osiguranja ciljeva Op¢ine.

Clanak 2.
(Svrha interne kontrole)
(D Interna kontrola podrazumijeva

organizaciju, politike i procedure koje se
koriste da bi se osiguralo: postivanje
zakona, internih akata, uputa, pravila i
drugih propisa, efektivnost i efikasnost rada
i poslovanja primjenom nacela
ekonomicnosti, djelotvornosti i uspjesnosti,
izvrSavanje poslova koji su zakonom i
drugim propisima dati u nadleznost Op¢ine,
vjerodostojnost i pouzdanost finansijskog
izvjeS¢a, transparentnost izvje$¢a o radu i
poslovanju, uskladenost s relevantnim
zakonima i propisima o izvrSenju proracuna
u radu i poslovnim zadacima Op¢ine.

(2) Putem interne kontrole omoguéava
se otkrivanje greske ili prevare.
(3) Internu kontrolu uspostavlja,

kontrolira i kontinuirano unapreduje
Op¢inski nacelnik, sa tajnikom drzavne
sluzbe i rukovoditeljima sluzbi za upravu.
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“Sluzbeni glasnik” izlazi prema potrebi
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II. CIL]J, FUNKCIJA I ZADACI INTERNE
KONTROLE

Clanak 3.
(Cilj interne kontrole)
(D Cilj interne kontrole je da se u
skladu sa vaze¢im zakonima, propisima,
planovima i procedurama, osigura:

a) da se radni potencijal svakog uposlenog
koristi efektivno i efikasno, u cilju
ispunjavanja strateskih ciljeva, planova
rada i poslovanja Opcine,

b) zastita resursa od gubitaka izazvanih
rasipanjem, zloupotrebom, pogreSnim
upravljanjem, greSkama, prevarama i
drugim nepravilnostima,

c) prikupljanje, razvijanje i odrzavanje
pouzdanih i tocnih financijskih i
upravljackih podataka i informacija,
kao i objavljivanje istih u redovitim
izvjeS¢ima,

d) uspjeSno uspostavljanje i provodenje
odgovaraju¢ih postupaka za smanjenje
rizika 1 nepravilnosti u radu i
poslovanju Op¢ine.

Clanak 4.
(Zadatak interne kontrole)

(D Osnovni zadatak interne kontrole je
kontrola nad funkcioniranjem sustava rada i
poslovanja, sa cillem  preventivnog
djelovanja radi sprecavanja nastajanja i / ili
utvrdivanja nepravilnosti i pogreSaka u radu
i poslovanju, te davanje prijedloga za
njihovo otklanjanje.

Clanak 5.
(Funkcije interne kontrole)
(D Uspostavljanje  sustava  interne
kontrole zasniva se na kriteriju da troskovi
funkcioniranja ostanu u okviru utvrdenim
proracunom.
(2) Sustav  interne kontrole treba
obuhvatiti  Sirok  spektar  specifitnih
procedura poslovanja u Op¢ini kao $to su:
a) kontrole u racunovodstvu,
b) odvajanje nadleznosti u financijskom
izvjescu,
c) nabavke roba, usluga i radova,
d) poslovanje, izvrSavanje poslova i
zadataka,
e) signiranje, odlaganje radne
dokumentacije, distribucija ulazne i
izlazne dokumentacije,
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f) evidentiranje u Glavnu knjigu i
informaticka i funkcionalna zaStita
raCunovodstvenog sustava  Glavne
knjige trezora i pomo¢nih knjiga,

g) zastita IT sustava,

h) rukovanje gotovim novcem,

i) KkoriStenje sluZzbenih vozila,
reprezentacije, mobilnih i fiksnih
telefona i drugo.

Clanak 6.
(OkruZenje interne kontrole)

(D Postojanje odgovarajuceg
kontrolnog okruzenja predstavlja osnovu za
uspostavu  efikasnog sustava interne
kontrole organizacije rada i funkcioniranja
Op¢ine. Ono daje ton, pruza odgovarajucu
organizacionu  strukturu i obuhvata
integritet, eticke vrijednosti i
kompetentnost.

(2) U cilju adekvatnog i sveobuhvatnog
provodenja interne kontrole potrebno je
osigurati da svaki uposlenik bude upoznat
sa svojim duznostima, oCekivanim ucinkom,

te S odgovornos$céu izvjestavanja
neposrednog rukovoditelja.
(3) Organizaciona struktura Opdine

treba jasno definirati ovlastenja i
odgovornosti uposlenika, kako na razini
Op¢ine, tako i unutar organizacionih sluzbi,
u cilju uspostave efikasnog izvjestavanja.

(4) Kontrolno  okruZenje  obuhvata
sveukupni stav, svjesnost i mjere
rukovodstva Opcéine u vezi sa sustavom
interne kontrole i njegovim znacajem
unutar Opcéine. Odgovornost rukovoditelja
Op¢ine za uspostavljanje adekvatnog,
efikasnog i efektivnog sustava FUK
uskladenog sa medunarodnim vazeéim
standardima interne kontrole ukljucuje:

- izradu i provodenje strateskih i drugih
planova, kao i programa za ostvarivanje
op¢ih i posebnih ciljeva organizacije,

- uskladenost strateskih i operativnih
planova i programa sa proracunom i
financijskim planovima, -
uspostavljanje adekvatne organizacione
strukture sa uredenim ovlastenjima i
odgovornostima,

- uspostavljanje linija izvjeStavanja u
skladu sa prenesenim ovlastenjima i
odgovornostima u svrhu praéenja
rezultata ostvarenih sredstvima

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora Broj:11  Stranica 2.



dodijeljenim za odredene programe,
projekte i aktivnosti, integriranje
sustava upravljanja rizicima u procese
planiranja i odlucivanja,

- uspostavljanje efikasnih i efektivnih
kontrolnih aktivnosti koje osiguravaju
efikasno upravljanje prihodima,
rashodima, imovinom i obvezama,

- uspostavljanje efikasnih i efektivnih
sustava informacija i komunikacija,

- pracenje i procjenu adekvatnosti,
efikasnosti i efektivnosti uspostavljenih
sustava FUK, te unapredivanje u skladu
sa stupnjem provodenja i razvoja,

- osiguravanje jasno definiranog nacina
suradnje, ovlastenja i odgovornosti, te
sustava izvjeStavanja izmedu op¢inskog
nacelnika, pomo¢nika, rukovoditelja
osnovnih  organizacionih  jedinica
(odsjeka i odjeljenja) i wuposlenika
(sluzbenika i namjestenika).

(5) Dostavljanjem Izjave o fiskalnoj
odgovornosti, u skladu sa Zakonom o
proracunu u Federaciji Bosne i Hercegovine,
Op¢inski nacelnik potvrduje da je osigurao:
zakonito i namjensko KkoriStenje sredstava i
efikasno i uspjesno funkcioniranje sustava
FUK u okviru proracunom utvrdenih
sredstava.

(6) Sa stajaliSta Opcinskog nacelnika,
navedene tvrdnje iz Izjave o fiskalnoj
odgovornosti podrazumijevaju:

- da su kroz cijelu organizaciju
uspostavljene sve komponente sustava
Financijskog upravljanja i kontrole,

- da su jasno definirana ovlasStenja i
odgovornosti koje rukovoditelji na
nizim razinama imaju prema
rukovoditelju organizacije za
realiziranje postavljenih ciljeva i za
upravljanje javnim sredstvima,

- da je uspostavljen sustav izvjeSc¢a koji
rukovodstvu pruza povratne
informacije 0 realiziranim
aktivnostima, postignutim rezultatima i
nacinu upravljanja javnim sredstvima,

- da su uspostavljeni mehanizmi koji
osiguravaju povratne informacije kako
sustav FUK funkcionira, koje su slabosti
u sustavu i $ta se preuzima za njihovo
rjeSavanje.
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Clanak 7.
(Efekat interne kontrole)
(D Kontrolom organizacije, postupaka i
procedura interna kontrola osigurava
slijedece efekte:

a) posStivanje propisa, internih akata,
uputstava i pravila,

b) promoviranje urednog, efektivnog i
efikasnog poslovanja radi postizanja
strateSkih i planiranih ciljeva, kao i
kvaliteta rada i poslovanja,

c) koriStenje resursa pri izvrSenju poslova
iz nadleznosti Opc¢ine u skladu sa
postavljenim ciljevima,

d) otkrivanje i ukazivanje na neuspjesne i
neefikasne radnje i greSke koje mogu
uticati na nenamjensko troSenje
proracunskih  sredstava, rad na
sprecavanju i otklanjanju istih radi
izbjegavanja  zloupotrebe i loSeg
upravljanja proracunskim sredstvima,

e) da su programi i planovi za izvr$avanje
poslova iz nadleznosti Op¢ine zasti¢eni
od gubitaka, prevare i loSeg upravljanja,

f) da su na raspolaganju pouzdane i
pravovremene informacije Kkoje se
koriste pri izvjeStavanju i donoSenju
odluka.

(2) Rukovoditelji op¢inskih sluzbi imaju

vaznu ulogu za uspjeSno funkcioniranje
sustava FUK i predstavljaju operativni nivo
provodenja ovog sustava u skladu sa
dodijeljenim ovlastenjima i odgovornostima.

(3) Zaduzenja rukovoditelja opcinskih

sluzbi podrazumijevaju:

- utvrdivanje strateskih ciljeva iz njihove
nadleZnosti,

- odredivanje pokazatelja uspjeSnosti
koji ¢e im omoguditi izvjeS¢a prema
Opc¢inskom  nacelniku, Op¢inskom
vijetu i viSim razinama vlasti o
rezultatima i u¢incima,

- realiziranje ciljeva u skladu sa
odobrenim  proracunom, odnosno
raspolozivim financijskim sredstvima,

- nadzor nad provodenjem programa,
projekata i aktivnosti za koje su
nadlezni, - utvrdivanje rizika i
upravljanje  rizicima iz  njihove
nadleZnosti,

- unaprjedivanje  nacina  obavljanja
poslovanja u smislu efikasnosti i
efektivnosti, a u tu svrhu rukovoditelji
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trebaju dobro poznavati svoje podrucje
poslovanja,

- upravljanje ljudskim, materijalnim i
financijskim resursima za koje su
odgovorni na ekonomican i efektivan

nacin,

- mjerenje i procjena ucinka da li
provedene  aktivnosti  ispunjavaju
oCekivanja u smislu kvantiteta i
kvaliteta,

- uspostavljanje i odrzavanje uspjeSne
suradnje sa Odsjekom za proracun,
financije i riznicu i nadleZznom sluZbom.

(4) OvlaStenja i odgovornosti
rukovoditelja sluzbi Op¢ine Usora proizilaze
iz Pravilnika o wunutras$njoj organizaciji
Op¢inskog organa uprave Opcine Usora
kojima su, izmedu ostalog, odredeni
djelokrug rada, opis poslova i uvjeti
obavljanja klju¢nih funkcija i aktivnosti.
(5) Da bi se postigla efektivna
upravljacka odgovornost, rukovoditeljima
sluzbi za wupravu trebaju pouzdane i
blagovremene informacije, te da je
proracun, odnosno financijski  plan,
strukturiran tako da je mogucée vezati
financijska sredstva za odredene programe i
projekte, sa  jasnom  odgovornoScu
pojedinog rukovoditelja.

III. VRSTE INTERNE KONTROLE

Clanak 8.
(Vrste internih kontrola)

(D Interna  kontrola se odvija
istovremeno sa teku¢im porocesom rada i
ista €ini njegov sastavni dio.
(2) Sustav internih kontrola prema
podrucju rada na koje se odnosi, dijeli se na
tri osnovne kontrole:

a) upravljacka,

b) administrativna,

¢) racunovodstvena.

A) Upravljac¢ka interna kontrola
Clanak 9.
(Rukovodenje)
(D Op¢inski nacelnik rukovodi radom
Opc¢ine Usora i ima prava i obveze utvrdene
zakonom i drugim propisima. Op¢inskom
nacelniku u rukovodenju pomazu tajnik
drzavne sluzbe i rukovoditelji sluzbi za
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upravu u  skladu sa  prenesenim
ovlastenjima.
(2) Unutarnja organizacija i nacin

rukovodenja Opéinom utvrduje se tako da
osigura zakonito, struc¢no, racionalno i
efikasno izvr$avanje poslova iz nadleZnosti
Op¢ine.

(3) Pravo 1 odgovornost Opcéinskog
nacelnika je donoSenje programa, planova i
politika radi provodenja aktivnosti iz
djelokruga rada Opc¢ine, u skladu sa
zakonom, Statutom Opéine i drugim
propisima.

(4) Interna kontrola predstavlja
sredstvo upravljanja i rukovodstvo je
odgovorno za provodenje i nadgledanje
specifi¢nih internih kontrola.

Clanak 10.

(LjudskKi resursi)
(D Uposlene u Op¢ini Cine: rukovodeci
drzavni sluzbenici, ostali drzavni sluzbenici,
namjeStenici  viSe  stru¢ne  spreme,
namjestenici srednje stru¢ne spreme i
namjestenici nize struc¢ne spreme, Ciji su
poslovi i duznosti podjednako vazni za
Op¢inu.
(2) Svaki uposleni u Op¢ini odgovoran je
za izvrSavanje povjerenih poslova, a
naro¢ito za zakonito i blagovremeno
obavljanje poslova radnog mjesta na koje je
postavljen, odnosno rasporeden.
(3) Svi uposleni obvezni su se pazljivo
pridrzavati procedure (Pravilnika) interne
kontrole.
(4) Uposlenici ce prijaviti sva
odstupanja od propisanih procedura interne
kontrole, kao i postojanje sumnje da je doslo
do krSenja zakona ili drugih propisa, svom
neposredno nadredenom rukovoditelju, kao
Sto nalazu interne procedure.
(5) Prava, obveze i odgovornosti
uposlenih u Opc¢ini uredena su zakonom,
podzakonskim aktima, te internim aktima
Opcine, i to prvenstveno:

- Pravilnik o wunutarnjem ustrojstvu
opcinskog organa uprave Op¢ine Usora,

- Pravilnik o wunutarnjoj organizaciji
Strucne sluzbe Opcinskog vijeca,

- Odluka o placama, dodacima na placu i
naknadama plac¢e uposlenih u organima
vlasti Opcine Usora,

- Odluka o visini i nacinu ostvarivanja
prava na naknade i dodatke na placu
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uposlenih u opéinskom organu drzavne
sluzbe Op¢ine Usora,

- Pravilnik o radnim odnosima drZavnih
sluzbenika i namjeStenika u op¢inskom
organu uprave Opcine Usora.

Clanak 11.
(Upravljacka interna kontrola)
(D Upravljacka interna kontrola
obuhvata pisane procedure vezane za
upravljanje, odnosno upravljacke kontrolne
postupke, kojima se propisuju:

a) pravila i metode za donosenje odluka
vezanih za financijsku i operativnu
politiku, nadin sazivanja, organiziranja i
vodenja sastanaka,

b) uspostava komunikacijskog kanala koji
treba osigurati da svi uposleni daju svoj
doprinos u poslovnim politikama i
procedurama koje uticu na njihove
obveze i odgovornosti,

c) raspored zadataka i ovlaStenja
pojedinaca,

d) metod identifikacije rizika i upravljanje
njima,

e) metodologija za ocjenjivanje
uspjeSnosti  u ostvarivanju zadaca
(organizacionih sluzbi, kao i
pojedinaca).

Clanak 12.
(Procedure upravljacke interne
kontrole)
(D Procedure koje reguliraju

upravljacke kontrolne postupke su:

- Statut Op¢ine Usora,

- Odluka o osnivanju Strucne sluzbe
Op¢inskog vijec¢a Usora,

- Pravilnik o wunutarnjoj organizaciji
Strucne sluzbe Op¢éinskog vijeca,

- Odluka o osnivanju opcinskih sluzbi za
upravu Opcine Usora,

- Pravilnik o wunutarnjem ustrojstvu
opcinskog organa uprave Op¢ine Usora,

- Pravilnik o radnim odnosima drzavnih
sluzbenika i namjestenika u op¢inskom
organu uprave Opcine Usora,

- Poslovnik o radu Kolegija opc¢inskog
nacelnika Usora,

- Pravila ponasanja drzavnih sluzbenika i
namjestenika.
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B) Administrativna interna kontrola

Clanak 13.
(Administrativna interna kontrola)

(D) Administrativna interna kontrola u
Op¢ini obuhvata pisane procedure vezane
za administraciju, odnosno administrativne
kontrolne postupke, kojima se reguliraju
procesi:

a) donoSenje odluka i naredbi na temelju
kojih uposleni obavljaju svoje poslove i
radne zadatke za koje su ovlasteni,

b) prijem, razvrstavanje, = donoSenje,
ovjeravanje i distribucija
dokumentacije i pismena nadleZnim
organima i pojedincima,

c) izrada, Cuvanje, upotreba i uniStavanje
pecata,

d) organizacija poslova u organizacionim
jedinicama i njihova koordinacija,

e) arhiviranje predmeta i akata, te pristup
i koriStenje istih,

f) fizicka kontrola i pristup imovini i
dokumentaciji,

g) nadgledanje, kontroliranje i
ocjenjivanje rada uposlenih,

h) ostali administrativni poslovi Op¢ine.

Clanak 14.
(Procedure administrativne interne
kontrole)
(D Procedure za  administrativne
interne kontrole, pored primjene
relevantnih zakona i podzakonskih akata,
regulirane su i normativno-pravnim aktima
Opcine, a narocito:

- Pravilnik o wunutarnjem ustrojstvu
op¢inskog organa uprave Op¢ine Usora,

- Pravilnik o wunutarnjoj organizaciji
Strucne sluzbe Opcinskog vijeca,

- Odluka o placama, dodacima na placu i
naknadama plaée uposlenih u organima
vlasti Op¢ine Usora,

- Odluka o visini i nacinu ostvarivanja
prava na naknade i dodatke na placu
uposlenih u opéinskom organu drzavne
sluzbe Op¢ine Usora,

- Pravilnik o ocjenjivanju rada drzavnih
sluzbenika i namjeStenika Opcine
Usora,

- Pravilnik o radnim odnosima drZavnih
sluzbenika i namjeStenika u opc¢inskom
organu uprave Opcine Usora,
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- Pravilnik o obveznoj evidenciji
nazo¢nosti  drzavnih sluzbenika i
namjestenika na poslu je opéinskom
organu Opcine Usora,

- Pravilnik o ku¢nom redu u zgradi
Op¢ine Usora,

- Pravilnik o strutnom obrazovanju i
profesionalnom usavrsavanju drzavnih
sluzbenika i namjeStenika organa
drzavne sluzbe Op¢éine Usora,

- Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom
poslovanju Op¢ine Usora,

- Lista kategorija registraturnog
materijala Op¢ine Usora sa rokovima
Cuvanja,

- Odluka o pecatu Op¢ine Usora,

- Pravilnik o uvjetima i nacinu koristenja
sluzbenih vozila opc¢inskog organa
uprave Opcine Usora,

- Pravilnik o procedurama i pravilima
koriStenja, sigurnosti i zastiti podataka
IT sustava Opcine Usora,

- Pravilnik o popisu sredstava i izvora
sredstava,

- Procedura o nacdinu i formi izrade
Programa rada Opéinskog nacelnika i
op¢inskih sluzbi,

- Procedura o nacdinu i formi izrade
izvjeS¢a o radu i izvrSenju programa
rada opcinskih sluzbi.

Clanak 15.
(Kontrola poste)
(D Administrativna interna Kkontrola
obuhvata kontrolu postupka prijema,
razvrstavanja, donoSenja, ovjeravanja i
distribuciju dokumentacije i pismena

organizacionim jedinicama Opcine,
nadleZnim organima i pojedincima.

(2) Procedure koje reguliraju kontrolu
poste su:

- Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom
poslovanju Op¢ine Usora,

- Procedura o dostavljanju pismena
Opc¢ine Usora.

Clanak 16.

(Kontrola pecata)
(1 Administrativna interna kontrola
obuhvata kontrolu postupka izrade i
postupanja sa pecatima Opcine.
(2) Procedure koje reguliraju kontrolu
pecata su:

- 0Odluka o pecatu Op¢ine Usora.
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- Naputak o c¢uvanju, upotrebi i
uniStavanju pecata Opc¢ine Usora.

Clanak 17.
(Kontrola arhiviranja)

(D) Administrativna interna kontrola
obuhvata kontrolu postupaka arhiviranja
predmeta i akata, te pristup i koriStenje
spisa.

(2) Procedure koje reguliraju kontrolu
arhiviranja su:

- Pravilnik o kancelarijskom i arhivskom
poslovanju u organu uprave Opcine
Usora,

- Lista kategorija registraturne grade sa
rokovima ¢uvanja Op¢ine Usora.

C) Racunovodstvena interna kontrola

Clanak 18.
(Kontrola racunovodstvenih transakcija)
(D) Racunovodstveni sustav predstavlja

niz zadataka i evidencija pravnog lica kojima
se poslovni dogadaji obraduju, a koji ¢ine
temelj za vodenje racunovodstvene
evidencije.

(2) Ovaj sustav identificira, prikuplja,
analizira, obrac¢unava, klasificira, evidentira,

sumira i izvjeStava o  poslovnim
promjenama i drugim financijskim
dogadajima.

(3) Racunovodstveni interni kontrolni

postupci ukljucuju procedure davanja
ovlastenja i odobrenja za financijske
transakcije,  upotrebu  propisanih i
opcteprihvacenih politika i procedura za
racunovodstvo, razdvajanje zadataka
vezanih za vodenje evidencija, tako da jedna
osoba nema kontrolu nad cijelom
transakcijom (poslovi prijema, kontrole,
obrade, likvidiranja, knjiZenja i unosa u
poslovne knjige knjigovodstvenih
dokumenata) i izradu odgovarajucih
racunovodstvenih izvjestaja.

(4) Primjenom financijsko-
racunovodstvenih  internih  postupaka
posebno se osigurava da se

racunovodstvene transakcije obavljaju u
skladu sa zakonom i drugim propisima, da
se transakcije knjize isklju¢ivo na temelju
vjerodostojne dokumentacije u pomo¢nim i
Glavnoj knjizi i da izvjeSéa o izvrSenju
proracuna sadrZe potpune, pouzdane,
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azurne i precizne informacije o ishodima
financijskih operacija i financijskih situacija.
(5) Pisanim procedurama za
racunovodstvenu internu kontrolu
propisuje se:

- sigurnost obavljanja racunovodstvenih
transakcija, njihovo knjiZenje na
temelju vjerodostojne dokumentacije,

- da izvjeS$¢a o izvrSenju proracuna
sadrZze potpune, pouzdane, azurne i
precizne informacije o ishodima
financijskih operacija i financijskoj
situaciji,

- obracun platca i ostalih osobnih
primanja,

- evidencije o nazo¢nosti na radu,

- obracun o privremenim i povremenim
poslovima, kao i ugovorima o djeluy,

- blagajni¢ko poslovanje,

- nabavke,

- kretanje
dokumentacije,

- pristup sredstvima isklju¢ivo osobama
koje 1imaju odobrenje i Kkoje su
odgovorne za njihovo Cuvanje ili
koristenje,

- blagovremeno i sigurno arhiviranje
knjigovodstvene dokumentacije.

(6) Svi proracunski Kkorisnici su duzni
Koristiti sredstva samo za namjene
predvidene Proracunom Opc¢ine Usora, i to
do iznosa koji je planiran, a u skladu sa
raspolozivim sredstvima i rukovodeéi se
nacelima racionalnosti i ekonomicnosti.

(7 PotroSacke jedinice mogu stvarati
obaveze i Kkoristiti sredstva za odredene
namjene samo do iznosa koji je utvrden
proracunom, a u skladu sa raspolozivim
sredstvima.

(8) Isplata cijelih ugovorenih suma ili
dijelova ugovorenih suma dobavljacima
proracunskih korisnika za isporucenu robu,
materijal ili izvrSene usluge nece se izvrsiti
ukoliko sredstva za navedene namjene:

- nisu planirana,

- nisu planirana u dovoljnom iznosu,

- ucijelosti ili djelimi¢no su iskoriS¢ena u
toku proracunske godine.

(9 Proracunski korisnici raspolazu sa
planiranim proracunskim sredstvima prema
prioritetima  koje  utvrduje izvrsitelj
proracuna.

knjigovodstvene

koristiti rukovodeci se nacelima
racionalnosti i Stednje.

(11) Za izvrSenje proracuna po Odluci
Op¢inskog vijeéa Usora o usvajanju
proracuna i Odluci o izvrSavanju Proracuna
Op¢ine Usora odgovoran je Op¢inski
nacelnik.

Clanak 19.
(Procedure rac¢unovodstvene interne
kontrole)
(D Procedure koje reguliraju

racunovodstvene interne kontrole u Op¢ini
su:

- Pravilnik o nacinu uspostavljanja i
odrzavanja jedinstvenog racuna
Riznice,

- Pravilnik o uspostavljanju i vodenju
Glavne knjige riznice,

- Racunovodstvene politike za
jedinstveni organ uprave Op¢inu Usora,

- Pravilnik o racunovodstvu Prorac¢una u
Op¢ini Usora,

- Pravilnik o materijalnom poslovanju u
organu uprave Op¢éine Usora,

- Pravilnik o kretanju financijske
dokumentacije izmedu Sluzbe za
upravu i ostalih potrosackih jedinica
Op¢ine Usora,

- Pravilnik o kretanju financijske
dokumentacije u okviru Sluzbe za
gospodarstvo i financije,

- Pravilnik o blagajnickom poslovanju,

- Pravilnik o procedurama za povrat i
preknjizenje vise ili pogresno upla¢enih
javnih prihoda sa jedinstvenog racuna
Riznice,

- Pravilnik o izravhom sporazumu i
internim procedurama u postupku
javnih nabavki roba, usluga i radova,

- Odluka o placama, dodacima na placu i
naknadama  placa  uposlenih u
op¢inskom organu drzavne sluzbe
Op¢ine Usora,

- Pravilnik o obveznoj evidenciji
nazoc¢nosti  drzavnih sluzbenika i
namjeStenika u  opcinskom organu
Op¢ine Usora,

- RjeSenje o odredivanju visine naknade
koja se isplac¢uje od uplata fizickih ili
pravnih lica za predsjednika i ¢lanove
radnih tijela koje imenuje Opcinski

(10) Korisnici proracunskih sredstava nacelnik,
duzni su sredstva utvrdena u proracunu
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- Pravilnik o postupku ostvarivanja
naknada i dodataka na pla¢u uposlenih
u opc¢inskom organu drZavne sluzbe
Op¢ine Usora,

- Odluka o visini i nacinu ostvarivanja
prava na naknade i dodatke na placu
uposlenih u opéinskom organu drzavne
sluzbe Opc¢ine Usora,

- Pravilnik o popisu sredstava i izvoru
sredstava,

- Pravilnik o razvrstavanju sredstava u
stalna sredstva, o kriterijima za
rashodovanje, otpis, knjizenje viskova i
manjkova stalnih sredstava i otpis
potrazivanja,

- Naputak o radu popisnih komisija i
obavljanju popisa imovine, obaveza i
potrazivanja za redovan i vanredan
popis,

- Pravilnik o uvjetima i nacinu koriStenja
sluzbenih vozila op¢inskog organa
Op¢ine Usora,

- Pravilnik 0 koristenju
telekomunikacijskih veza i uredaja u
op¢inskom organu uprave Opcine
Usora,

- Pravilnik o reprezentaciji i poklonima u
Op¢ini Usora,

- Pravilnik o procedurama i pravilima
koristenja, sigurnosti i zastiti podataka
IT sustava Opcine Usora.

Clanak 20.

(Kontrola javnih nabavki)
(D Kontrola javnih nabavki radova,
roba i usluga obuhvata kontrolu
cjelokupnog postupka, od pokretanja javne
nabavke do placanja predmetne nabavke.
(2) Prilikom donoSenja Plana javnih
nabavki ugovori koji nisu realizirani u
prethodnoj godini ¢e biti uvrsSteni u plan za
tekucu godinu.
(3) Prije stvaranja ugovorenih obveza
prema dobavlja¢ima putem javnih nabavki,
potrebno je utvrditi da li su za svaku
nabavku robe, usluga ili radova planirana
sredstva u proracunu Kkoji je odobren za
tekucu godinu, da li su sredstva planirana u
dovoljnom iznosu i da li su ta sredstva u
cjelosti ili djelomic¢no vec iskoriStena u toku
proracunske godine.
(4) Postupak javne nabavke se ne moze
zapoceti bez pribavljene suglasnosti Sluzbe
za gospodarstvo i financije kojim se

28.12.2021.god.

potvrduje da su obezbijedena sredstva iz
stavka (3) ovog ¢lanka.
(5) Ulaznu knjigovodstvenu
dokumentaciju obvezno moraju svojim
potpisom potvrditi, odnosno sustinsku
provjeru izvrSiti osobe koja su inicirale
nabavku, kao dokaz da je roba ili materijal
zaprimljen, usluga izvrSena ili radovi
zavrSeni u ugovorenom roku, a potom
ovjerenu knjigovodstvenu dokumentaciju
odmah, a najkasnije naredni radni dan
dostavlja Sluzni za gospodarstvo i financije
koja odmah vrsi likvidiranje
knjigovodstvene ulazne dokumentacije.

(6) Interne procedure kojim se vrsi

kontrola postupaka javnih nabavki:

- Pravilnik o izravnom sporazumu i
internim procedurama u postupku
javnih nabavki roba, usluga i radova,

- Plan javnih nabavki Op¢ine Usora.

Clanak 21.
(Kontrola obracuna placa i drugih
primanja)

(D Obracun plac¢a, ostalih osobnih
primanja, poreza, doprinosa i dr. vrsi Sluzba
za gospodarstvo i financije na temelju
Rjesenja o pladi, kao i na temelju evidencije
o prisutnosti na poslu potpisanih od strane
rukovoditelja op¢inskih sluzbi.
(2) Obracun ugovora o privremenim i
povremenim poslovima vrsi Sluzba za
gospodarstvo i financije, na temelju ugovora
0 privremenim i povremenim poslovima
potpisanim od strane Opc¢inskog nacelnika
ili osobe koje on ovlasti, s tim da Sluzba za
gospodarstvo i  financije = popunjava
odgovarajuce obrasce, na temelju
obracunatih pla¢a i osobnih primanja i na
temelju ugovora o privremenim i
povremenim poslovima, a u skladu sa
Uputama Riznice unosi iste u informacioni
sustav.
(3) Sluzba za gospodarstvo i financije
sacinjava spiskove pla¢a i ostalih osobnih
primanja za uposlene, po bankama,
potpisane od strane Opcinskog nacelnika,
dostavlja ih bankama, nakon unosa u
informacioni sustav.
(4) Interne procedure kojima se vrsi
kontrola obracuna pla¢a i drugih primanja
su:

- Odluka o placama, dodacima na placu i

naknadama  placa  uposlenih u
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op¢inskom organu drZavne sluzbe
Op¢ine Usora,

- Pravilnik o obveznoj evidenciji
nazo¢nosti  drzavnih sluzbenika i
namjestenika u opc¢inskom organu
Op¢ine Usora,

- RjeSenje o odredivanju visine naknade
koja se isplacuje od uplata fizickih ili
pravnih osoba za predsjednika i
Clanove radnih tijela koje imenuje
Op¢inski nacelnik,

- Pravilnik o postupku ostvarivanja
naknada i dodataka na placu uposlenih
u opc¢inskom organu drzavne sluzbe
Op¢ine Usora,

- Odluka o visini i nacinu ostvarivanja
prava na naknade i dodatke na placu
uposlenih u op¢inskom organu drzavne
sluzbe Opc¢ine Usora.

Clanak 22.
(Kontrola blagajni¢kog poslovanja)

(D Blagajnicko poslovanje se obavlja po
procedurama propisanim Pravilnikom o
blagajnickom poslovanju.
(2) Visinu blagajnickog maksimuma za
tekuéu godinu utvrduje Opdéinski nacelnik
pocetkom svake godine.
(3) Likvidiranje putnih naloga obavlja
Op¢inski nacelnik ili osobe koje on ovlasti,
nakon formalne, susStinske i racunske
kontrole i u roku od tri dana dostavlja
blagajniku na realizaciju.
(4) Svakodnevno, odnosno nastankom
poslovnog dogadaja, na kraju radnog dana,
blagajnik izlistava blagajnicko izvjes¢e, koje
se automatski knjizi u Glavnoj knjizi.
(5) Interne procedure Kkojima se vrsi
kontrola blagajnickog poslovanja su:

- Pravilnik o blagajnickom poslovanju,

- Odluka o visini blagajnickog

maksimuma.

Clanak 23.
(Kontrola redovitih i izvanrednih
popisa)
(D Opc¢inski nacelnik donosi odluku o
imenovanju povjerenstva za  vrSenje
redovitog (godiSnjeg) popisa kao i
izvanrednih popisa, u skladu sa Pravilnikom
0 nacinu i rokovima vrSenja popisa i
uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa
stvarnim stanjem.

28.12.2021.god.

(2) [zvanredan popis vrSi se po
ukazanoj potrebi.
(3) IzvjeS¢e o izvrSenom  popisuy,

zajedno sa odlukama o razlikama izmedu
knjigovodstvenog i stvarnog stanja i
popisnim listama, dostavljaju se
rukovoditelju Sluzbe za gospodarstvo i
financije najkasnije do 15.02. tekuce godine,
za prethodnu godinu.

(4) Interne procedure kojima se vrsi
kontrola redovitog i izvanrednih popisa su:

- Pravilnik o popisu sredstava i izvoru
sredstava,

- Pravilnik o razvrstavanju sredstava u
stalna sredstva, o kriterijima za
rashodovanje, otpis, knjizenje viskova i
manjkova stalnih sredstava i otpis
potrazivanja,

- Naputak o radu popisnih povjerenstava
i obavljanju popisa imovine, obaveza i
potrazivanja za redoviti i izvanredni
popis.

Clanak 24.

(Kontrola trosenja proracunskih
sredstava ogranicenih internim
procedurama)

(D Sluzba za gospodarstvo i financije
prati izvrSenje Proracuna Opcéine i vrsi
kontrolu trosSenja proracunskih sredstava
koja su ograni¢ena u skladu sa internim
procedurama (mobilni i fiksni telefoni,
gorivo, upotrebu sluzbenih motornih vozila,
reprezentacije i drugo), te blagovremeno
izvjestava Op¢inskog nacelnika 0
problemima koji nastaju u realizaciji

Proracuna.

(2) Interne procedure kojima se vrsi
kontrola troSenja proracunskih sredstava
¢iji je utrosak ogranicen istima su:

- Pravilnik o uvjetima i nac¢inu koristenja
sluzbenih vozila opéinskog organa
Op¢ine Usora,

- Pravilnik 0 koristenju
telekomunikacijskih veza i uredaja u
op¢inskom organu uprave Opcine
Usora,

- Pravilnik o reprezentaciji i poklonima u
Op¢ini Usora.
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IV. POSTUPCI PROCJENE RIZIKA,
INFORMIRAN]JA, KOMUNICIRANJA I
NADGLEDANJA

Clanak 25.

(Procjena rizika)
(D Efikasan sustav interne kontrole
zahtijeva prepoznavanje i Kkontinuiranu
procjenu i ocjenjivanje poslovnih rizika koji
mogu onemoguciti postizanje ciljeva.
(2) Rizici su stvarni ili moguci dogadaji
koji umanjuju vjerovatnoéu postizanja
ciljeva Op¢ine Usora.
(3) Sve kontrolne radnje u sustavu
interne kontrole Opcine, sa aspekta svrhe
njihovog izvodenja, svrstane su u sljedece
vrste interne kontrole:

a) preventivna kontrola, koja preventivno
umanjuje razinu rizika za pojavu
nezakonitosti, prevare, otudenja i loSeg
upravljanja resursima,

b) razotkrivajuéa kontrola kojom se
otkrivaju ve¢ nastale nezakonitosti,
prevare, otudenja i sluCajevi loSeg
upravljanja resursima,

¢) korektivna kontrola kojom se utvrduje
potpunost, toCnost, autentiCnost i
pravilnost realizacije plana korektivnih
mjera za otklanjanje nepravilnosti
konstatiranih u tijeku pregleda i interne
kontrole.

Clanak 26.
(Interna preventivna kontrola)
(D Interna preventivna Kkontrola se
provodi na jedan od sljedec¢ih nacina:

a) osobnim uvidom u svakodnevnom
radu, rukovodenju i upravljanju,

b) povremenim uvidom u stanje, cuvanje,
odrzavanje, raspolaganje i upotrebu
resursa,

c) provodenjem inventarisanja sredstava,
kao i njihovih izvora i stanja,

d) organiziranjem i obavljanjem
prethodnog i naknadnog pregleda
dokumenata o raspolaganju resursima,
kao i neposrednim, te svakodnevnim
nadzorom procesa rada,

e) povremenim analizama kvalitativnog i
kvantitativnog stanja resursa, analizom
izvjesca, izvrSavanja planova,
programa, i na drugi pogodan nacin.

28.12.2021.god.

Clanak 27.
(Razotkrivajuca kontrola)
(D Interna  razotkrivajuéa  kontrola
provodi se po planu interne kontrole.

Clanak 28.
(Korektivna kontrola)
(D) Korektivna interna kontrola se
provodi po planu korektivnih mjera kojim
se otklanjaju nepravilnosti uoCene u tijeku
interne kontrole.

Clanak 29.
(Rizici)

(1) Rukovoditelji sluzbi za upravu
razmatraju dogadaje koji mogu ugroziti
ostvarenje utvrdenih strateskih ciljeva
svake godine.
(2) Strateski ciljevi odnose se na
razdoblje od tri godine u skladu sa
Dokumentom okvirnog proracuna Opdéine
Usora.
(3) Primjenom postupaka procjene
rizika nastoji se utvrditi podloznost
odredene funkcije ili aktivnosti na vanjske
uticaje, greSke, nepravilnosti i neovlaStenu
upotrebu.
(4) Ova procjena se koristi kako bi se
utvrdilo koliko je vjerovatno da ¢e doci do
nezeljenih deSavanja i koliko su ozbiljne
posljedice takvih deSavanja.
(5) Rizici u poslovanju Opcine Usora
svrstavaju se u tri osnovne razine, i to:
a) visoki,

b) srednji,
c) niski.
Clanak 30.
(Informiranje)
(D) Informiranje uposlenih se provodi

kroz postupke i procedure kojima se
omogucéava obavjeStavanje (usmeno ili
pisano) o donesenim zakonima, odlukama,

pravilnicima, naredbama, uputama,
instrukcijama, informacijama i dr., s ciljem
postizanja maksimalne efektivnosti,

efikasnosti, aZzurnosti i zakonitosti rada
svakog zaposlenog.

(2) Postupci informiranja su:

a) Interni postupci informiranja su svi
postupci informiranja koji se koriste
kod primjene upravljackih,
administrativnih i rac¢unovodstvenih
procedura u Op¢ini Usora, u okviru
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kojih uposleni, preko svojih
neposrednih rukovoditelja,
obavjestavaju Opcinskog nacelnika o
svom radu ili mu na njegov zahtjev,
daju druga obavjeStenja od znacaja za
rad Op¢ine Usora u skladu sa zakonom.
b) Eksterni postupci informiranja su
postupci informiranja koji se odnose na
sve korisnike financijskih izvjeS¢a,
podataka i dokumenata proisteklih iz
administrativnih i racunovodstvenih
internih procedura, ukljucujuci
financijska  izvjeS¢a, podatke i
dokumenta koji se po posebnim aktima
prezentiraju i dostavljaju na uvid ili
koriStenje drZavnim, entitetskim,
Zupnijskim  institucijama, kao i
medunarodnim financijskim i ostalim
institucijama.
(3 Eksterni postupci informiranja -
informiranje tre¢ih strana se realizira
putem:
- web stranice Opc¢ine Usora,
- Sluzbenog glasnika Op¢ine Usora,
- dnevnog tiska, tjednih i/ili mjese¢nih

Casopisa,

- tiskanih letaka, plakata i sli¢no.

(4) Procedure za postupke informiranja
su:

- Vodic¢ kroz postupak ostvarivanja prava
na pristup informacijama Za
nadleZznosti Opc¢ine Usora sa indeks
registrom informacija,

- Procedura o prijemu gradana na
razgovor kod Op¢inskog nacelnika,

- Odluka o WEB stranici Op¢ine Usora.
Clanak 31.
(Komunikacija)

(D Postupci komunikacije ureduju se

prije svega Pravilnikom o unutarnjem
ustrojstvu organa uprave Opc¢ine Usora kroz
opis poslova svakog uposlenika i djelokrug
rada osnovnih i unutarnjih organizacionih
sluzbi, kao i drugim pisanim procedurama,
kojima  treba  osigurati najkraéi i
najefikasniji nacin medusobnog
komuniciranja u Op¢ini Usora u cilju Sto
brzeg i efikasnijeg izvrSenja zadataka.

(2) Pisane procedure trebaju regulirati
obveze medusobnog komuniciranja kako
unutar osnovnih organizacionih jedinica
tako i izmedu osnovnih organizacionih
sluzbi, kad god to zahtijeva izvrSenje

28.12.2021.god.

poslova i zadataka u cijem izvrSenju

zajednicki sudjeluju, ili se poslovi i zadaci

izvrSavaju od strane viSe organizacionih
sluzbi.

(3) Procedure za

komunikacije su:

- Pravilnik o wunutarnjem ustrojstvu
op¢inskog organa uprave Op¢ine
Usora,

- Pravila pona$anja drZavnih sluZbenika i
namjestenika.

postupke

Clanak 32.

(Nadzor)
(1) Nadzor uposlenih je dio
svakodnevnih aktivnosti rukovodstva koje
obuhvata redovno izvjestavanje
pretpostavljenih i periodi¢na ocjenjivanja
uposlenih  odgovornih  za  odredene
aktivnosti.
(2) Postupak nadzora i provodenja
internih kontrolnih postupaka, te
provodenja odredbi ovog Pravilnika, vrse

Op¢inski nacelnik i rukovoditelji
organizacionih sluzbi.
(3) Op¢inski nacelnik moze formirati

povjerenstvo za obavljanje poslova nadzora
kao stalno ili ad hoc povjerenstvo.

(4) Op¢inski nacelnik ima pravo i
obvezu, da preko osoba iz stavka (2) ovog
clanka i povjerenstva, iz stavka (3) ovog
¢lanka, koju eventualno formira, nadzire
zakonitost i provodenje pisanih internih
kontrolnih postupaka i procedura, a u cilju
onemogucavanja ¢injenja nezakonitih radnji
i transakcija.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.
(Rok za donosenje procedura)
(D) Procedure za upravljacke,
administrativne i racunovodstvene

kontrolne postupke, postupke procjene
rizika, informiranje i nadzor, koje nisu
donesene do dana stupanja na snagu ovog
Pravilnika, donijet ¢e se u roku od Sest
mjeseci od dana njegovog stupanja na
snagu.
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Clanak 34.
(Stupanje na snagu)
(D Pravilnik stupa na snagu narednog
dana od dana objavljivanja u ,Sluzbenom
glasniku Op¢ine Usora”.

Broj: 02-11- 582/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 23.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanka 68. stavak 1. i ¢lanka 69.
Zakona o organizaciji organa uprave u
Federaciji Bosne i Hercegovine (,Sluzbene
novine Federacije Bosne i Hercegovine,
broj: 35/05), <¢lanka 22. Zakona o
racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine FBiH“ broj:
15/21), ¢lanaka 67., 68., i 69. Pravilnika o
knjigovodstvu Proracun Federacije Bosne i
Hercegovine, (,Sluzbene novine Federacije
Bosne i Hercegovine®, broj: 60/14) i ¢lanka
41. i 107. Statuta Opc¢ine Usora (,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Usora“ broj: 5/17), Op¢inski
nacelnik,donosi

PRAVILNIK
o popisu imovine i obveza

L. OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin
obavljanja popisa sredstava i izvora
sredstava u opc¢inskim organima uprave
Opc¢ine Usora, i to: vrste popisa, predmet
popisa, vrste sredstava za popis, vrijeme
vrSenja  popisa, formiranje popisnih
povjerenstava, izrada izvjeS¢a pojedinacnih
povjerenstava o popisu i elaborata o
izvrSenom popisu i donoSenje odluka
vezanih za popis.

Clanak 2.

Da bi godiSnji, odnosno periodicni
bilans u op¢inskim organima uprave Op¢ine
Usora davao realnu sliku stanja sredstava i
obveza prema izvorima sredstava,
neophodno je da se uskladuju stanja
sredstava i njihovih izvora u poslovnim
knjigama sa stvarnim stanjem istih. Stvarno
stanje sredstava i njihovih izvora utvrduje
se popisom sredstava i njihovih izvora.

28.12.2021.god.

Clanak 3.

Popisom se utvrduje stanje svih
sredstava i njihovih izvora zate¢enih na dan
popisa, bez obzira da li sredstva koja se
popisuju pripadaju opc¢inskim organima
uprave Opcine Usora ili se kod njega nalaze
po drugom temelju (na koriStenju, posudbi
i sli¢no).

Prilikom popisa obvezno je iskazati i
stanje sredstava koja mu pripadaju, a koja
kod njega nisu zatefena na dan popisa.

Clanak 4.
Predmet popisa jesu:

- Dugotrajna materijalna imovina,

- Dugotrajna nematerijalna imovina,

- Dugoroc¢na financijska imovina,

- Potrazivanjai obveze,

- Zalihe,

- Novc€ana sredstva i vrijednosni papiri
(gotovina u blagajni, svi vrijednosni
papiri, stanje sredstava na svim
racunima kod banaka),

- Donirana sredstva,

- Tuda sredstva

Vrste popisa
Clanak 5.

U ovisnosti od vremena vrsenja, popis
moze biti redoviti i izvanredni.

Redoviti popis vrsi se na Kkraju svake
proracunske godine, utvrdivanjem stvarnog
stanja sredstava i njihovih izvora na dan 31.
prosinca proracunske godine.

Redoviti popis moze poceti i prije isteka
proracunske godine, ali se stanje utvrduje
na dan 31. prosinca proracunske godine.
Zato datum pocetka popisa, po mogucénosti
treba odrediti Sto blize 31. prosincu, vodeci
ratuna da se popis obavi na vrijeme i
kvalitetno.

Izvanredan popis se moZe provesti
prilikom primopredaje duznosti, statusnih
promjena, po posebnom zahtjevu
proracunskog korisnika i u drugim
slucajevima utvrdenim zakonom.

[zvanredan popis, u ovisnosti od obima
moze biti potpun ili djelimican.

Predmet popisa
Clanak 6.
Redovnim popisom se utvrduje stanje
svih sredstava i obveza prema izvorima
sredstava zateCenim u opcéinskim organima
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uprave Opcéine Usora na dan popisa, bez
obzira na to da li ta sredstva pripadaju
op¢inskim organima uprave Op¢ine Usora ili
se kod njega nalaze po drugom pravnom
osnovu.

Sredstva koja ne pripadaju opc¢inskim
organima uprave Opcine Usora popisuju se
na posebnim listama, sa naznakom gdje se
konkretno sredstvo nalazi i potrebnim
objasnjenjem. Jedan primjerak  ovih
popisnih listi dostavlja se drugoj pravnoj
osobi - vlasniku tih sredstava.

Stanja sredstava opdinskih organa
uprave Opc¢ine Usora koja se nalaze kod
drugog proracunskog korisnika ili su data
drugom na koriStenje, posudbu, stvari na
popravci, takode je duzan iskazati. Ta
sredstva se iskazuju u posebnim popisnim
listama, sa naznakom gdje se konkretno
sredstvo nalazi uz potrebno objasnjenje.

Op¢inski organi uprave Op¢éine Usora su
duzni od drugog pravnog lica kod koga se
nalaze ova sredstva traziti da mu dostavi
popisna lista sa ovim sredstvima, ako mu se
ista ne dostavi na vrijeme.

Za sredstva koja pripadaju opc¢inskim
organima uprave Opcine Usora, a koja kod
njega nisu zateCena na dan popisa, obvezno
je  potrebno  prezentirati  popisnom
povjerenstvu originalne reverse potpisane s
njegove strane i sa strane pravnog lica
kojem su ta sredstva data na KoriStenje,
posudbu, popravku i sli¢no.

Vrste sredstava za popis

Clanak 7.

Popisom po stanju na dan 31. prosinca
proracunske godine obuhvataju se sva
sredstva koja se u vrijeme popisa nalaze u
op¢inskim organima uprave Opéine Usora
bez obzira da li je rijec¢ o vlastitim ili tudim
sredstvima i to:

Stalna sredstva

Vlastita sredstva

- poslovna sredstva (materijalna stalna
sredstva u obliku stvari ili nepokretne
imovine, nematerijalna sredstva u
obliku prava i drugo),

- sopstvena sredstva koja se nalaze kod
drugog pravnog lica (sredstva data u
zakup, posudbu, popravku i sli¢no),
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- sredstva koja se vode u vanbilancnoj
evidenciji.

Tuda sredstva
- sredstva primljena na posudbu, ¢uvanje
i sli¢no i sva druga sredstva zatec¢ena na

dan popisa.

PotraZzivanja i obaveze
- potraZivanja na temelju dugoro¢nih i

kratkoroc¢nih ulaganja,

- potrazivanja na temelju kreditnih
odnosa,

- potrazivanja od kupaca,

- potrazivanja po svim drugim temeljima,

- obveze po primljenim kreditima,

- obveze na temelju dugoro¢nih i
kratkoroc¢nih ulaganja,

- obveze prema dobavljac¢ima,

- ostale obveze.

Novcana sredstva

- gotovina u blagajni,

- vrijednosni papiri,

- stanje sredstava na svim racunima kod
banaka.

Donirana sredstva
Vrijeme vrsSenja popisa

Clanak 8.

Popis sredstava i obveza vrsi se

najmanje jednom godisnje (redoviti popis).
Redoviti popis sredstava i obveza prema
izvorima sredstava vrs$i se na dan 31.
prosinca proracunske godine, a izuzetno
moZe se internim aktom predvidjeti duze
razdoblje vrSenja popisa u sluc¢aju popisa
biblioteckog materijala (knjiga, fotosa,
arhivske grade i sl.) s tim Sto ti periodi ne
mogu biti duzi od 5 godina.
U slucaju da se redoviti popis desSava poslije
31. prosinca, stanje utvrdeno nakon tog
datuma svodi se na stanje na dan 31.
prosinca proracunske godine.

Rokovi popisa
Clanak 9.

Rokovi u kojima povjerenstva za popis
fizicki obavljaju popis odreduje se odlukom
o popisu koju donosi Op¢inski nacelnik.

Promjene nastale od dana popisa do 31.
prosinca proracunske godine unose se u
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popisne liste naknadno, na temelju
vjerodostojnih dokumenata (otpremnica,
fakturai sl.).

Pripreme za popis
Clanak 10.

Da bi se popis sredstava i izvora
sredstava obavio kvalitetno i blagovremeno,
neophodno je da se provedu odgovarajuce
pripremne radnje.

Pod pripremama za popis
podrazumijevaju se pripreme koje se
provode u knjigovodstvu i one Kkoje se
provode u sluzbenim prostorijama.

Pripreme u knjigovodstvu obuhvataju
azuriranje poslovnih knjiga i evidencija u
materijalnom i financijskom knjigovodstvu.

Pripreme u sluzbenim prostorijama su
radnje koje se poduzimaju u cilju
uspjeSnijeg i lakSeg obavljanja fizickog
popisa, u smislu sredivanja, sortiranja,
grupiranja sredstava i sli¢no.

Pripreme u skladiStu sastoje se u
sredivanju 1 grupiranju  materijalnih
vrijednosti prema srodnim
karakteristikama koje olaksavaju
identifikaciju materijala od strane popisnih
povjerenstava, usaglaSavanje skladiSne i
knjigovodstvene  evidencije u  cilju
otklanjanja  eventualnih  greSaka u
evidentiranju i pripremi radnji za
utvrdivanje kala, rastura i loma.

Priprema kod popisnih povjerenstava
podrazumijeva izradu vlastitog plana rada
povjerenstva, po kojem ¢e obaviti popis, a u
kojem treba obuhvatiti sve radnje prije, za
vrijeme i poslije obavljenog popisa.

U pripremne radnje spada i
osiguravanje materijalnih pretpostavki za
obavljanje popisa, koje podrazumijeva
obezbjedivanje = odgovaraju¢ih  obrazaca
popisnih lista, popisnih blokova i drugih
pomo¢nih  obrazaca i  kancelarijskog
materijala.

Odredivanje povjerenstva za popis

Clanak 11.

Popis sredstava i obaveza prema
izvorima tih sredstava vrSe popisna
povjerenstva. Formiranje povjerenstva za
popis sredstava i izvora sredstava definirat
¢e se Odlukama Op¢inskog nacelnika.
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Sprovodenje popisa

Clanak 12.

Nakon obavljenih pripremnih radnji,
popisno povjerenstvo pristupa poslovima
popisa prema svom utvrdenom planuy,
organiziraju¢i svoj rad tako da se popis
obavi kvalitetno i izvrsi u $to kraéem roku.
Povjerenstvo popis obavlja u punom sastavu
i u nzoc€nosti osoba zaduZenih za odredena
sredstva.

Clanovi popisnih povjerenstava snose
punu odgovornost za tocCnost stanja
utvrdenog popisom, za pravilno sastavljanje
popisnih lista, blagovremeno izvrSavanje
popisa i za toCnost izvjeS¢a o izvrSenom
popisu.

Clanak 13.

Rad popisnih povjerenstava obavlja se

po sljede¢im fazama:

- naturalni popis,

- sravnjivanje stanja dobijenog
naturalnim popisom sa stanjem u
poslovnim knjigama,

- sastavljanje popisnih lista,

- izradaizvje$c¢a o izvrSenom popisu.

Naturalni popis

Clanak 14.
Naturalni popis povjerenstvo vrsi
utvrdivanjem, mjerenjem ili

prebrojavanjem, u ovisnosti od vrste
materijala. Dobiveni podaci se u naturalnom
obliku unose u popisne liste, odnosno radne
blokove za  popis, zatim clanovi
povjerenstva potpisuju popisne liste. Jedna
kopija liste daje se osobi koja je zaduzena za
ta sredstva.

Popis gotovog novca i drugih
vrijednosnih papira u blagajni vrsi se
posljednjeg radnog dana u godini, poslije
zavrSetka rada blagajne prebrojavanjem
prema apoenima i upisivanjem utvrdenih
iznosa u posebne popisne liste.

NovCana sredstva na bankovnim
racunima popisuju se na temelju izvoda i
izvjesca o stanju tih sredstava.

Popis potrazivanja i obaveza vrsi se
prema stanju u  knjigovodstvu, a
povjerenstvo provjerava i utvrduje realnost
iskazanih iznosa.
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Sravnjavanje stanja dobivenog
naturalnim popisom sa stanjem u
poslovnim knjigama

Clanak 15.

Tek nakon izvrSenog naturalnog popisa
popisno povjerenstvo u popisne liste unosi
knjigovodstvena naturalna stanja, a potom
vrsi vrijednosno obraCunavanje.
Obracunavanje popisnih lista vrsi se po
cijenama, po kojima se ta sredstva i
materijali vode u knjigovodstvu.

Povjerenstvo zatim uporeduje stanja
dobijena  popisom sa  stanjem iz
knjigovodstva, utvrduje razlike izmedu ta
dva stanja (eventualne viSkove ili manjkove)
i utvrduje uzroke neslaganja.

Popisno povjerenstvo je obavezno:

- odrediti uzroke eventualnih

manjkova,

- u slucaju da je za nastale manjkove,
oStecenje imovine ili za nenaplativa
potrazivanja odgovoran
sluzbenik/namjestenik,
povjerenstvo je obvezno uzeti izjavu
od odgovorne osobe, kao i predloziti
mjere Kkoje treba poduzeti protiv
njega,

- odrediti uzroke eventualnih viskova,

- u slucaju da nastali viSkovi stvari
nesporno pripadaju proracunskom
korisniku, predloziti njihovo
uknjizavanje u poslovne knjige istog,

- predloziti otpis dotrajalih, uniStenih
ili izgubljenih sredstava.

Clanak 16.

Vrijednost viSkova za koje nema cijene
u knjigovodstvu procjenjuje  popisno
povjerenstvo, a moZe se za tu svrhu
imenovati i posebno povjerenstvo.

Za viskove stalnih sredstava utvrduje se
njihova nabavna vrijednost i ispravka
vrijednosti, ovisno od procijenjenog vijeka
koriStenja i amortizacione stope tog
sredstva.

Popisno povjerenstvo obvezno vrSi
inventarisanje i sredstava koja se vode u
vanbilancnoj evidenciji.

Sastavljanje kona¢nih popisnih lista

Clanak 17.

Nakon sravnjavanja stvarnog stanja sa
knjigovodstvenim, popisno povjerenstvo
pristupa izradi konac¢nih popisnih lista sa
potrebnim podacima.

U popisne liste stavke se unose prema
analitickim racunima. U popisne liste treba
unijeti: naziv i vrstu sredstva, inventurni
broj sredstva, jedinicu mjere, amortizacionu
stopu, nabavnu vrijednost, otpisanu
vrijednost i sadasnju vrijednost sredstava.
Popisne liste moraju biti sloZene i
rekapitulirane po pojedinim sintetickim i
analitickim kontima.

Popunjene popisne liste potpisuju
¢lanovi popisnog povjerenstva.

IzvjeSce o izvrSenom popisu
Clanak 18.

Ako se formira viSe povjerenstava,
svako povjerenstvo za popis, nakon
izvrSenog popisa, sacinjava i dostavlja
izvieSCe o izvrSenom popisu SrediSnjem
popisnom povjerenstvu, a SrediSnje
popisno povjerenstvo objedinjeno izvjesce
za sve proracunske korisnike dostavlja
Op¢inskom nacelniku.

IzvjeS¢e o izvrSenom popisu obvezno
sadrzi broj odluke kojom je ista formirana,
sastav povjerenstva koja je vrsila popis,
vrijeme u kojem je obavljen popis,
navodenje sredstava i obveza po izvorima
sredstava koja su obuhvacena popisom,
eventualno utvrdeni manjkovi i viskovi, sve
priloge (popisne liste) i eventualna pismena
zapazanja povjerenstva, prijedloge popisnog
povjerenstva i potpise ¢lanova povjerenstva.

Na temelju dostavljenog izvjesca
SrediSnjeg popisnog povjerenstva, Op¢inski
nacelnik pristupa definitivnom razmatranju
izvrSenog popisa.

Clanak 19.

Op¢inski nacelnik, nakon razmatranja
izvjeSca SrediSnjeg popisnog povjerenstva o
izvrSenom popisu, donosi sljedece odluke o:

- nacinu knjizenja i likvidacije

manjkova, odnosno viskova stalnih

sredstava, sitnog inventara,
materijala i drugih materijalnih
vrijednosti,
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- izravnom otpisu i otpisu ispravkom

vrijednosti  pojedinih  stvari i
materijala, potraZivanja i obveza,

- rashodovanju dotrajalih i
neupotrebljivih sredstava, kvaru i
lomu i

- drugim pitanjima u vezi sa
izvrSenim popisom.

Clanak 20.

Nakon razmatranja, Opc¢inski nacelnik
donosi Odluku o wusvajanju IzvjeS¢a o
izvrSenom popisu, u kojem su obvezno
sadrzani i nalozi za  provodenje
odgovaraju¢ih  knjizenja u skladu sa
odlukama iz €lanka 19. ovog Pravilnika.

Clanak 21.

Izvjesce o izvrSenom popisu, zajedno sa
odlukama, rjeSenjima i  zakljuCcima,
Op¢inski nacelnik dostavlja u poslovnu
jedinicu za financije i racunovodstvo, radi
kona¢nog knjiZenja utvrdenih razlika i
svodenja knjigovodstvenih stanja na stvarna
stanja utvrdena popisom.

Clanak 22.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrse
se prema postupku za njegovo donoSenje.

Clanak 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom
donosenja a bit ¢e objavljen u ,Sluzbenom
glasniku Opé¢ine Usora“.

Broj: 02-11- 583 /21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 24.12.2021. godine = Zvonimir Andeli¢

28.12.2021.god.

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

Na temelju ¢lanaka 72. i 73. Zakona o
proracunima u Federaciji BiH (,SluZzbene
novine Federacije BiH", broj: 102/13, 9/14,
13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18,
11/19 i 99/19), clanka 69. Pravilnika o
knjigovodstvu proracuna u Federaciji Bosne
i Hercegovine (,,SluZbene novine FBIH broj:
60/14) i ¢lanka 41. i 107. Statuta Opcine
Usora (,Sluzbeni glasnik Opéine Usora”,
broj: 5/17), Op¢inski nacelnik Op¢ine Usora,
donosi

NAPUTAK
o radu popisnih povjerenstava i
obavljanju popisa imovine,
obveza i potrazivanja
za redoviti i izvanredni popis

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(Predmet)
Ovim Naputkom odreduje se nacin rada i
poslovi, koje su duzne da obave
povjerenstva za popis 1 odgovorni
uposlenici, prilikom vrsenja popisa stanja
imovine, obveza i potrazivanja na dan
redovitog godiSnjeg popisa, kao i na dan
odreden za izvanredan popis, kod svih
proracunskih korisnika u okviru opc¢inskih
organa uprave Op¢ine Usora.

DIO DRUGI - PROVODEN]JE POPISA

Clanak 2.
(NadleZnosti povjerenstva)
(1) Popisno povjerenstvo u skladu sa

rokovima utvrdenim rjeSenjem
Op¢inskog nacelnika, pristupa popisu
stanja:

a) stalnih sredstava u obliku stvari,
prava i razgranicenja,

b) novcCanih sredstava (Ziro-racuna,
blagajne, plemenitih metala),

c) zaliha materijalairobe,

d) potraZivanja i plasmana,
kratkorocnih i dugorocnih obveza,
razgranicenja i kapitala,

e) sredstava koja se nalaze kod drugih
po bilo kom osnovu (izdvojena
sredstava, depoziti, sredstava data
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

na posudbu, na
popravak i sl.).

U popisne liste treba  unijeti

odgovarajuce podatke stvarnog stanja

utvrdenog popisom za svaku pojedinu
vrstu sredstava.

Popisna povjerenstva su duzna saciniti

slijedece zapisnike:

a) zapisnik 0 eventualnim
neslaganjima izmedu stanja prema
popisu i knjigovodstvenog stanja,

b) zapisnik o rashodovanju uz

cuvanje, na

obavezno obrazloZenje razloga
rashodovanja, u skladu S
,Pravilnikom 0 kriterijima

razvrstavanja sredstava u stalna
sredstva, 0 kriterijima za
rashodovanje, otpis,  knjizenje
viSskova i manjkova stalnih sredstava
i otpis potrazivanja“,

¢) zapisnik o viSkovima i manjkovima
uz obavezno obrazloZenje uzroka
nastanaka, u skladu s, Pravilnikom o
kriterijima razvrstavanja sredstava
u stalna sredstva, o Kkriterijima za
rashodovanje, otpis,  KknjiZenje
viskova i manjkova stalnih sredstava
i otpis potrazivanja“,

d) zapisnik o tudim sredstvima u
naturi, pojedinacno uz popisnu listu,

e) zapisnik o prijedlogu za eventualni
otpis potrazivanja, u skladu s
»Pravilnikom 0 kriterijima
razvrstavanja sredstava u stalna
sredstva, 0 kriterijima za
rashodovanje, otpis,  KknjiZenje
viskova i manjkova stalnih sredstava
i otpis potrazivanja“.

Nakon sacinjenih navedenih zapisnika

povjerenstvo je duzno saciniti IzvjeSce

o izvrSenom popisu i datim
prijedlozima. IzvjeS¢e je potrebno
potpisati i  ovjeriti od strane

povjerenstva, te zajedno sa popisnim

listama dostaviti SrediSnjem popisnom

povjerenstvu.

IzvjeS¢e o izvrSenom popisu se sastoji

od:

a) Izvjeséa o redovnom popisu stalnih
sredstava i zaliha materijala,

b) IzvjeSca o redovnom popisu obaveza
i potrazivanja.

Povjerenstvo treba obaviti popis vodeci

racuna da popis bude objektivan i

sveobuhvatan.

28.12.2021.god.

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

Clanak 3.
(Popis stalnih sredstava i zaliha
materijala)

Popisno povjerenstvo ima zadatak da u
skladu sa ovim uputstvom i
Pravilnikom o popisu sredstava i izvora
sredstava izvrsi popis vlastitih i tudih
sredstava i o tome sacini IzvjeS¢e o
popisu.

Popis vlastitih  stalnih  sredstava
obuhvata popis:
a) Zemljista, Sume i viSegodiSnjih

zasada - grupa konta 0111,

b) Gradevina (zgrade i stanovi) - grupa
konta 0112,

c) Opreme - grupa konta 0113,

d) Ostalih stalnih sredstava
konta 0114,

e) Stalnih sredstava u obliku prava -
grupa konta 0115,

f) Stalnih sredstava u pripremi - grupa
konta 0116,

- grupa

g) Sredstava van upotrebe - grupa
konta 0117.
Tuda stalna sredstva su sredstva

primljena na posudbu, ¢uvanje i sva
druga stalna sredstava zatec¢ena na dan
popisa i popisuju se na posebne liste a
jedan primjerak listi dostavlja se drugoj
pravnoj osobi - vlasniku stalnih
sredstava.

Donirana stalna sredstva u naturalnom
obliku se moraju na temelju ugovora o
donaciji i / ili fakture materijalno i
financijski evidentirati. Ukoliko za
donirana stalna sredstva nije odredena
vrijednost, potrebno je procijeniti
vrijednost doniranih stalnih sredstava
od strane popisnog povjerenstva ili
strucnog lica, te iste materijalno i
financijski evidentirati.

Popisno povjerenstvo vrsi stvarni popis
stalnih sredstava i saCinjava popisne
liste po poslovnim prostorijama,
obavezno po inventarnim brojevima, uz
potpis uposlenika zaduzZenog za stalna
sredstva iz  svake  pojedinacne
prostorije.

Kod popisa  stalnih  sredstava,
povjerenstva su duzne da na vidnom
mjestu stave naljepnicu sa
pripadaju¢im inventurnim brojem, ako
utvrde da stalno sredstvo nema
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(7

(8)

9)

inventurni broj, u tom slucaju su duzni
izuzeti, iz Odjela za financije, novu
naljepnicu sa inventurnim brojem, i istu
zalijepiti na stalno sredstvo. U
zapisniku navesti koje stalno sredstvo
nije imalo inventurni broj, koji
inventurni broj je dodjeljen tom
stalnom sredstvu u glavnoj Kknjizi
proracuna (isti treba promijeniti u
glavnoj knjizi) i koji novi inventurni
broj je zalijepljen na to stalno sredstvo.
Konacne popisne liste sacinjavaju se po
analitickim kontima po kojima su iste
evidentirane u Glavnoj knjizi.
Uporedivanjem stvarnog stanja i
knjigovodstvenog stanja stalnih
sredstava utvrduju se eventualne
razlike koje se iskazuju kao visak ili
manjak stalnih sredstava.

Ukoliko se nadu stalna sredstava koja
nisu knjiZena u glavnu knjigu (visak)
povjerenstvo treba da postupi u skladu
S ,Pravilnikom 0 kriterijima
razvrstavanja sredstava u stalna
sredstva, o kriterijima za rashodovanje,
otpis, knjizenje viSkova i manjkova
stalnih sredstava i otpis potrazivanja“.

(10)Za nastale razlike (manjak) stalnih

sredstava, utvrduje se uzrok, za koju
svrhu treba uzeti pismene izjave
(objasnjenje) od odgovornih uposlenika
u skladu s ,Pravilnikom o Kriterijima
razvrstavanja sredstava u stalna
sredstva, o kriterijima za rashodovanje,
otpis, knjizenje viSkova i manjkova
stalnih sredstava i otpis potrazivanja“.

(11)Za rashodovanje stalnog sredstva zbog

tehnicke neispravnosti, prijedlog daje
popisno povjerenstvo, uz potvrdu ili
miSljenje o tome da se tehnicka
neispravnost ne moze otkloniti ili da bi
nabavka novog stalnog sredstava bila
ekonomicnija od popravke istog.

(12)Za popis =zaliha roba i materijala,

(13)Po

popisno povjerenstvo postupa kao i kod
stalnih sredstava.

izvrSenom  popisu  Popisno
povjerenstvo dostavlja IzvjeS¢e o
redovitom godisnjem ili izvanrednom
popisu nadleznom SrediSnjem
popisnom povjerenstvu imovine,
obveza i potrazivanja u predvidenom
roku.

28.12.2021.god.

(1) Popisno

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

Clanak 4.

(Izvjesce o popisu stalnih sredstava i
zaliha materijala)

povjerenstvo nakon
provedenog popisa sacinjava IzvjeSce o
redovitom godiSnjem ili izvanrednom
popisu stalnih sredstava i zaliha
materijala, prema redoslijedu konta u
Analitickom  kontnom planu, uz
obrazloZenje evidentiranih salda na dan
popisa.

(2) IzvjeS¢e o popisu stalnih sredstava

treba da sadrzi pregled salda konta na

dan popisa, kao usaglasenost sljedecih

povezanih konta:

a) 0111- Zemljiste, Sume i viSegodiSnji
zasadi,

b) 0112 - Gradevine,

c) 0113 - Oprema,

d) 0114 - Ostala stalna sredstava,

e) 0115 - Stalna sredstava u obliku
prava,

f) 0116 - Sredstva u pripremi,

g) 0119 - Ispravka vrijednosti stalnih
sredstava,

h) 511111- Izvori stalnih sredstava.

(3) Izvjes¢e o popisu, takode, treba da

sadrzi i druge znacajne elemente za
popis, npr. donacija u naturalnom
obliku, eventualnim stalnim sredstvima
datim na koristenje drugima,
eventualnim stalnim sredstvima
primljenim na KoriStenje.

(4) Izvjes¢e o popisu treba da sadrzi

zapisnik o eventualnim neslaganjima
izmedu stanja prema popisu i
knjigovodstvenog stanja, za utvrdene
razlike izmedu stvarnog i
knjigovodstvenog stanja stalnih
sredstava, zaliha materijala i sitnog
inventara potrebno je navesti uzroke
nastanka tih razlika, te predloziti nacin
njihovog knjizenja (manjak na teret
pravnog ili na teret odgovornog lica).

(5) U IzvjeS¢u o popisu treba navesti

razloge za rashodovanje predloZenih
stalnih sredstava.

(6) IzvjesSce o popisu treba biti potpisano i

ovjereno od strane clanova

povjerenstva.

(7) Uz Izvjesce o popisu obavezno treba

priloZiti:
a) Popisne liste na kojima je vrSen
popis za sve potroSacke jedinice,
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

b) Naturalni popis stalnih sredstava i
zaliha materijala,

c) Odluke i zapisnike o eventualnom
rashodu, visku ili manjku,

d) RjeSenje (Odluku) o imenovanju
popisnog povjerenstva.

Clanak 5.
(Popis obveza i potraZivanja
proracunskih korisnika)

Popisno povjerenstvo ima zadatak da
izvrSi popis obveza i potraZivanja u
skladu sa ovim naputkom, u skladu s
,Pravilnikom 0] kriterijima
razvrstavanja sredstava u stalna
sredstva, o kriterijima za rashodovanje,
otpis, knjizenje viSkova i manjkova
stalnih sredstava i otpis potrazivanja“.

Popis obveza i potrazivanja vrsi se na
temelju knjigovodstvenih isprava, a
zadatak povjerenstva za popis je da

uskladi knjigovodstveno stanje sa
stvarnim stanjem.

Popis potrazivanja i obveza
podrazumijeva sastavljanje

specifikacije otvorenih stavki.

DuZnost popisnog povjerenstva je da
utvrdi realnost iskazanih
knjigovodstvenih iznosa i razloge
neblagovremene naplate, odnosno
isplate.

Popisno povjerenstvo je duzno da
provjeri da li je pokrenut postupak za

naplatu potrazivanja Ciji je rok
dospijeca istekao, takode da provijeri
evidentirana sumnjiva 1 sporna
potrazivanja.

Popisno povjerenstvo je duzno da

provjeri bilancne pozicije razgranicenja

(razgraniceni prihodi i rashodi) i dati

obrazlozenje.

IzvjeS¢e popisnog povjerenstva se

sastoji od:

a) evidentiranih salda na dan na koji se
vrsi popis, prema redoslijedu konta
u Analitickom kontnom planu za
proracunske korisnike, uz obvezno
obrazloZenje,

b) salda potrazivanja i obveza prema
spisku duznika (kupaca), odnosno
povjerilaca (dobavljaca), uz prilog
svih ovjerenih i potpisanih Izvoda
otvorenih stavki duznika (pravnih
lica),

28.12.2021.god.

c) prijedlog popisnog povjerenstva o
prijenosu iznosa potraZivanja na
sumnjiva i sporna potrazivanja,

d) Zapisnika o prijedlogu otpisa
potrazivanja i obveza u skladu s
,Pravilnikom 0 kriterijima
razvrstavanja sredstava u stalna
sredstva, 0 kriterijima za
rashodovanje, otpis,  knjiZenje
viskova i manjkova stalnih sredstava
i otpis potrazivanja“

e) Po izvrSenom popisu Popisno
povjerenstvo dostavlja IzvjeS¢e o
redovnom godisnjem popisu
nadleZznom Sredi$njem popisnom
povjerenstvu imovine, obveza i
potrazivanja u predvidenom roku.

Clanak 6.

(Izvjesce o popisu obveza i potrazivanja

(1)

(2)

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

proracunskih korisnika)

Popisno povjerenstvo proracunskog

korisnika nakon provedenog popisa

saCinjava  IzvjeS¢e o  redovitom

godiSnjem popisu obaveza i

potrazivanja, prema redoslijedu konta u

Analitickom  kontnom planu, uz

obrazloZenje evidentiranih salda na dan

popisa.

Dio 1IzvjeS¢a o popisu obveza i

potrazivanja, koji se odnosi na popis

potrazivanja, obavezno je po svakom

analitickom kontu grupe konta 13

(sinteticko konto 131), priloziti spisak

pojedinacnih potrazivanja:

a) potrazivanja od kupaca - spisak po
iskazanom saldu pojedina¢no po
kupcima,

b) potraZivanja za date avanse - spisak
iskazan po saldu svakog dobavljaca,

c) akontacije za sluzbena putovanja -
spisak prema saldu po svakom
pojedincu,

d) potrazivanja za bolovanja preko 42
dana,

e) sumnjiva i sporna potraZivanja -
spisak po iskazanom saldu
pojedinatcno po  kupcima uz
obrazlozenje, kao i prijedlogom o
eventualnom otpisu potrazivanja
ukoliko su poduzete sve zakonom
predvidene radnje za naplatu
potraZivanja, kao i prijedlog odluke
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(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

9)

proracunskog korisnika o otpisu
potrazZivanja,
f) ostala potraZivanja - spisak ili
obrazloZenje iskazanog salda.
Za eventualna iskazana salda sa
stanjem na dan popisa, na grupi konta
14 - Kratkoro¢ni plasmani, 16 -
Financijski obrac¢unski odnosi s drugim
povezanim jedinicama, 19-kratkoroc¢na
razgranicenje, obavezno saCiniti
obrazlozenje navedenih.
U IzvjeS¢u o popisu treba navesti
prijedlog popisnog povjerenstva za
prijenos potraZivanja na sumnjiva i
sporna  potrazivanja (potrazivanje
starije od 6 mjeseci od roka za naplatu
svakog pojedinacnog potrazivanja).
Dio Izvjes¢a popisa obveza i
potrazivanja, koji se odnosi na popis
obveza, obvezno je po svakom
analitickom kontu grupe konta: 31
(sinteticko  konto 311), 3111 -
Kratkoro¢ne obveze prema pravnim
licima, 3112 - Kratkoro¢ne obveze
prema fizickim licima, 3114 - Obveze
za tekuce transfere drugim razinama
vlasti, 3115 - Obveze za tekuce
transfere pojedincima, 3116 - Obveze
za tekuce transfere neprofitinim
organizacijama, 3117 - Obveze za
subvencije, 3118 - Obveze za kapitalne
transfere, priloziti spisak pojedinac¢nih
obveza po svakom dobavljacu sa
iskazanim saldom na dan popisa.
Za iskazana salda sa stanjem na dan
popisa, na grupi konta: 32 - Obveze po
osnovu vrijednosnih papira, 33 -
Kratkoro¢ni Kkrediti i zajmovi, 34 -
Obveze prema djelatnicima i 36 -
Financijski i obraCunski odnosi sa
drugim pravnim osobama, obavezno
sacCiniti obrazlozZenje.
Za iskazana salda sa stanjem na dan
popisa, na grupi konta 39 ( sinteticko
konto 391) - Razgraniceni prihodi,
obvezno iskazati pojedinacna salda po
analitickim kontima.
IzvjeS¢e o popisu obveza i potrazivanja
treba biti potpisan i ovjeren od strane
Clanova povjerenstva.
Uz IzvjeSée o popisu obavezno treba
priloziti:
a) Zapisnik i tabelarni prkaz popisa
obveza i potraZivanja,
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(1)
a)

b) Analiticke kartice stanja kupaca na
dan popisa,

c) Stanje obveza prema dobavlja¢ima
na dan popisa, po svakoj grupi konta
31do 39,

d) Potpisani i ovjereni Izvodi otvoreni
stavki kupaca i dobavljaca,

e) Prijedlog povjerenstva za prijenos
potrazivanja na sumnjiva i sporna
potrazivanja,

f) Zapisnike o eventualnom otpisu
potrazivanja ili obaveza,

g) RjeSenje o imenovanju popisnog
povjerenstva.

Clanak 7.
(Obveze SrediSnjeg povjerenstva)
SrediSnje popisno povjerenstvo, obavlja
slijedece poslove:
koordinira rad svih pojedinacnih
povjerenstava za popis imovine, obveza
i potrazivanja (i daje instrukcije),

b) provjerava da li su izvrSene neophodne

radnje za vrSenje popisa i u vezi sa tom

aktivnoS¢éu  preduzima neophodne
mjere,
provjerava da li su pojedinacna

povjerenstva za popis na vrijeme
zapocCela popis, prati tijek popisa,
pravilnost vrsenja i vodi racuna da se
popis zavrSi u predvidenom roku i
kvalitetno,

d) provjerava da li je popis potrazivanja i

e)

g)

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

obveza izvrSen
knjigovodstvu,
provjerava i utvrduje realnost iskazanih
iznosa 1 razloge nepravovremene
naplate potrazivanja, odnosno pla¢anja
obveza na temelju vjerodostojne
dokumentacije,

provjerava bilancne stavke, kao S$to su
placeni troskovi buduceg perioda,
dugoroCna rezerviranja i odgodeno
placanje troskova (razgranicena
potrazivanja i razgraniCene obveze), u
smislu provjere Sta je stvarno na tim
pozicijama i treba li ih eventualno
otpisati (djelimi¢no ili u cjelosti),
oprihodovati i drugo,

obuhvata popis sredstva, potraZivanja i
obveza po otvorenim transakcijskim
racunima i o tome sacinjava posebnu
rekapitulaciju,

prema stanju u
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h) nakon zavrSenog popisa, SrediSnje
popisno povjerenstvo preuzima od
pojedinacnih povjerenstava za popis
izvjeS¢e o popisu, popisne liste,
zapisnike i druge priloge, sadinjava na
temelju njih rekapitulaciju i zbirno
izvjesce i kompletan materijal o popisu
dostavljaju Opcéinskom nacelniku i
Sluzbi za gospodarstvo i financije,

i) Nakon donoSenja odluke o usvajanju
IzvjeS¢a o popisu imovine, obveza i
potrazivanja na dan popisa (Elaborat o
popisu) od strane Opcinskog nacelnika,
sa odlukama o knjiZenju utvrdenih
razlika, iste se dostavljaju u Sluzbu za
gospodarstvo i financije, Odjel za
financije.

j) Ukoliko se ne imenuje viSe
pojedinacnih povjerenstava sve radnje
iz Naputka se odnose na SrediSnje
popisno povjerenstvo vezano za popis
imovine i obveza.

Clanak 8.
(Duznosti racunovodstvenih poslova)

(1) Odjel za financije je duzan izvrsiti sve
neophodne predbilansne radnje.

(2) Poslije provodenja predbilansnih radnji
za pojedine vrste sredstava pripremiti
popisne liste sa upisanim slijede¢im
podacima:

a) inventarni broj,
b) nazivi vrsta,
c) jedinica mjere.

(3) Knjigovodstvene podatke o koli¢inama i
vrijednostima  pojedinih  sredstava,
pojedinatna  popisna  povjerenstva
unose u popisne liste tek nakon
zavr$enog popisa.

(4) Odgovorni uposleni zaduzeni za
rukovanje novCanim sredstvima i
vrijednosnim papirima obvezni su da
budu nazocni prilikom vrSenja popisa.
U slucaju njihove sprijeCenosti, popisu
nazo¢i pomo¢nik opc¢inskog nacelnika
Sluzbe za gospodarstvo i financije.

Clanak 9.
(Rokovi za popis)

Za obavljanje poslova popisa odreduju se

slijedeci rokovi:

a) Pojedinatna  popisna  povjerenstva
duzna su popis stalnih sredstava u
obliku stvari, prava i razgranicenja,
zaliha materijala i robe i sitnog inventra
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Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

dostaviti SrediSnjem popisnom
povjerenstvu do 15.01. svake godine.

b) SrediSnje popisno povjerenstvo duZno
je, dostaviti Elaborat o izvrSenom
popisu i kompletan materijal o popisuy,
Op¢inskom nacelniku i Sluzbi za
gospodarstvo i financije, najkasnije do
15.02. svake godine.

DIO TRECI - ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Naputak stupa na snagu danom
donosenja, a primjenjuje se kod provodenja
redovitog godiSnjeg popisa i izvanrednog
popisa, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku
Op¢ine Usora®.

Broj: 02-11- 584 /21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 24.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju clanka 72. i 73. Zakona o
proracunima u Federaciji BiH (,Sluzbene
novine Federacije BiH”, broj: 102/13, 9/14,
13/14, 8/15, 91/15, 102/15, 104/16, 5/18,
11/19 i 99/19), clanka 69. Pravilnika o
knjigovodstvu prorac¢una u Federaciji Bosne
i Hercegovine (,Sluzbeni glasnik Op¢ine
Usora“ broj: 60/14) i clanka 41. i 107.
Statuta Opc¢ine Usora (,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Usora”, broj: 5/17) Opcinski
nacelnik Opc¢ine Usora, donosi

PRAVILNIK
o Kriterijima razvrstavanja sredstava u
stalna sredstva, o kriterijima za
rashodovanje, otpis, knjizenje viskova i
manjkova stalnih sredstava i otpis
potrazivanja

1. OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.

(Predmet)
Ovim Pravilnikom utvrduju se jedinstveni
kriteriji za razvrstavanje sredstava u stalna
sredstva, rashodovanje, otpis, KknjiZenje
viskova i manjkova stalnih sredstava, kao i
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otpis potrazivanja radi realnog i fer
procjenjivanja  bilancnih  pozicija u
op¢inskim organima uprave Op¢ine Usora.

IL. KRITERIJI RAZVRSTAVANJA
SREDSTAVA U STALNO SREDSTVO

Clanak 2.

(Kriteriji razvrstavanja)
Razvrstavanje sredstava u stalna sredstva,
vrsi se uzimajuci u obzir slijedece:

- Vijek uporabe stalnog sredstva duZi od
godine dana,

- Vrijednost stalnog sredstva veéa od
1.000,00 KM,

- Razvrstavanje sredstava u stalna
sredstva, vrsi se takoder kada odredena
vrsta stalnog sredstva, ima vijek
uporabe duzi od godinu dana, kada ta
vrsta stalnog sredstva moze imati i ve¢u
i manju vrijednost od 1.000,00 KM, i
ako je ta vrsta sredstva ranije svrstana
u stalna sredstva.

III. RASHODOVANJE

Clanak 3.
(Pojam rashodovanja)

Pod rashodovanjem se podrazumijeva
prestanak uporabe vrijednosti stalnih
sredstava, te njihovo materijalno i fizicko
isknjizavanje (u pomoénim knjigama i u
glavnoj knjizi riznice), a uzrok tome moze
biti:  fizicko oSte¢enje ili  tehnicka
neispravnost.

Clanak 4.

(Prijedlog donosenja odluke za rashod)
Za rashodovanje stalnog sredstva zbog
fizickog osStecenja i tehnicke neispravnosti,
prijedlog za rashod daje popisno
povjerenstvo.

Za rashodovanje stalnog sredstva zbog
tehnicke neispravnosti, prijedlog daje
popisno  povjerenstvo uz pribavljenu
dokumentaciju o miSljenju ovlastenog
servisa ili stru¢nog lica, da se tehnicka
neispravnost ne moZze otkloniti ili uz
obrazlozenje, da bi nabavka novog stalnog
sredstva bila ekonomic¢nija od popravke
istog ili uz obrazlozenje, da je stalno
sredstvo tehnicki zastarjelo i da ne moze
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adekvatano podrzavati sve procese rada u
opc¢inskim organim uprave.

Rashodovanje stalnog sredstva se mozZe
izvrSiti samo na temelju Odluke koju donosi
Op¢inski nacelnik.

Clanak 5.

(Vrijeme rashodovanja stalnih sredstava
i sitnog inventara)
Rashodovanje po bilo kom temelju, vrsi se
nakon wusvajanja  Elaborata  SrdiSnjeg
popisnog povjerenstva za redoviti godiSnji
popis ili izvanredni popis, a na temelju

Odluke koju donosi Op¢inski nacelnik.

Clanak 6.

(KnjiZenje rashodovanih stalnih
sredstava i knjiZenje otpisa i
rashodovanja sitnog inventara)
Rashodovana stalna sredstva se Kknjize
zaduzivanjem konta stalna sredstva izvan
uporabe, a odobravanjem analitickih konta
stalnih sredstva, za nabavnu vrijednost

rashodovanih stalnih sredstava.

Potpuno isknjizavanje rashodovanih stalnih
sredstava vrsi se nakon usvajanja IzvjeSca
Povjerenstva za postupanje sa
rashodovanim sredstvima, o nacinu
rashodovanja istih (uniStenje, prodaja, ili
donacija), zaduzivanjem odgovarajuceg
konta ispravke vrijednosti i izvori sredstava,
a odobravanjem konta stalna sredstva
trajno izvan uporabe.

[zuzetno, od prethodnog stavka
isknjizavanje privatiziranih stanova vrsi se
na temelju relevantne dokumentacije i
Odluke Opcinskog nacelnika u skladu s
propisima.

Otpis sitnog inventara vrsi se sto postotnom
metodom - zaduzenjem konta sitnog
inventara a odobrenjem konta ispravka
vrijednosti.

Rashodovanje sitnog inventara se KknjiZi
zaduzivanjem konta ispravke vrijednosti
sitnog inventara, a odobravanjem konta
sitnog inventara.

IV. AMORTIZACIJA (KNJIGOVODSTVENI
OTPIS) STALNIH SREDSTAVA

Clanak 7.
(Obracun amortizacije)
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Obracun amortizacije vrsi se primjenom
minimalnih stopa iz Nomenklature stalnih
sredstava za amortizacuiju (,SluZbene
novine FBiH" broj: 2/95).

Primjenjuje se linearna metoda otpisa
indirektno, tako Sto se terete izvori
sredstva.

Obracun i knjiZzenje amortizacije vrsi se na
kraju godine ili prilikom statusne promjene.
Osnovica za obraCun amortizacije je
nabavna vrijednost, odnosno revalorizovana
vrijednost imovine ili fer procijenjena
vrijednost.

V. VISAK I MANJAK

Clanak 8.
(Razlozi nastanka viska stalnih
sredstava, i knjiZenje viska)
U slucaju viska stalnih sredstava, popisno
povjerenstvo je duzna:

- Ispitati i to¢no utvrditi razlog i nacin
nastanka viska stalnog sredstva,

- Provjeriti da se slutajno ne radi o
tudem sredstvu,

- Provjeriti da li je sredstvo nabavljeno ili
dobiveno iz donacije, a nije izvrSeno
knjizenje na temelju relevantne
dokumentacije (faktura poklon i sl.),

- Provjeriti da li se radi o sredstvu koje je
u ranijim godinama rashodovano i
isknjiZeno, a nije uniSteno ili na drugi
nacin odstranjeno,

- Procijeniti vrijednost viSka stalnog
sredstva u skladu sa racunovodstvenim
propisima,

Visak  stalnih  sredstava  knjizi se
zaduzivanjem odgovaraju¢eg konra stalnih
sredstava a odobravanjem izvora sredstava.
Odluku o tome na prijedlog popisnog
povjerenstva donosi Op¢inski nacelnik.

Clanak 9.
(Manjak stalnih sredstava i knjiZenje
manjkova)
Popisno povjerenstvo je duzno utvrditi
razloge nastanka manjka stalnih sredstava i
zapisnikom dokumentovati uzroke manjka.
Odluku o tome, na prijedlog popisnog
povjerenstva donosi Op¢inski nacelnik.
Manjak stalnih sredstava, knjiZzi se
zaduZenjem odgovarajuceg konta ispravke
vrijednosti i  izvora  sredstava a
odobravanjem konta stalnih sredstava.
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Clanak 10.

(Vrijeme knjiZenja viSkova i manjkova
stalnih sredstava i sitnog inventara)
Viskovi i manjkovi stalnih sredstava knjiZze
se se nakon usvajanja Elaborata SrediSnjeg
popisnog povjerenstva za redoviti godisSnji
popis ili izvanredni popis, a na temelju

Odluke koju donosi Op¢inski nacelnik.

VI. OTPIS POTRAZIVANJA

Clan 11.
(Pracenje, otpis i knjiZenje otpisa
potrazivanja)
Op¢inske sluzbe, u Ccijoj nadleznosti su
izdavanje rjeSenja po osnovu naknada po
op¢inskim propisima su duzne, redovito
pratiti dospjelost svakog potraZivanja po
osnovu naknada po opéinskim propisima i
poduzimati sve potrebne radnje za
realizaciju naplate.
Potrebno je pravovremeno vrsiti
preknjizavanja potrazivanja na sumnjiva i
sporna potraZzivanja.
Otpis  potrazivanja se vrsi  zbog
nemogucénosti naplate.
Odluku o otpisu potrazivanja donosi
Op¢inski nacelnik, na prijedlog popisnog
povjerenstva, uz prilozene kopije opomena,
utuzenja ili drugog dokaza da je predmetno
potraZzivanje nenaplativo.
KnjiZenje otpisa potrazivanja, vrsi se nakon
usvajanja Elaborata SrediSnjeg popisnog
povjerenstva, od strane  Opcinskog
nacelnika na dan redovitog godiSnjeg
popisa, ili na dan izvanrednog popisa, ili
nakon usvajanja  izvjeS¢éa  popisnog
povjerenstva koje je formirano samo za
izvanredan popis potrazivanja, od strane
Op¢inskog nacelnika, zatvaranjem
potrazivanja i razgranicenih prihoda za
iznos otpisa.

Clanak 12.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom
donoSenja, a objaviti ¢e se u ,Sluzbenom
glasniku Op¢ine Usora”.

Broj: 02-11- 585/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 24.12.2021. godine = Zvonimir Andeli¢
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Na temelju ¢lanka 90. Zakona o javnim
nabavama (“Sluzbeni  glasnik  BiH”
broj:39/14), ¢lanka 8. Pravilnika o postupku
izravnog sporazuma (“Sluzbeni glasnik
BiH”broj:90/14) te ¢lanaka 41.1 107. Statuta
op¢ine Usora ("SluZbeni glasnik op¢ine
Usora”, broj 5/17), Opcinski nacelnik
donosi:

PRAVILNIK
0 POSTUPKU IZRAVNOG SPORAZUMA

Clanak 1.
(Predmet Pravilnika)
Ovim Pravilnikom se definira postupak
javne nabave, roba, usluga i radova putem
izravnog sporazuma iz €lanka 90. Zakona o
javnim nabavama (u daljem tekstu: Zakon).

Clanak 2.
(Uvjeti za primjenu izravnog sporazuma)
(1) Postupak izravnog sporazuma se moZe
provesti kada je procijenjena vrijednost
istovrsnih roba, usluga ili radova na
godiSnjoj razini jednaka ili manja od
6.000,00 KM.
(2) Ugovorno tijelo moZe tijekom jedne
godine za isti predmet nabave potrositi
6.000,00 KM putem ovog postupka.
(3) Ugovorno tijelo moZe zapoceti izravni
sporazum ako je takva nabava predvidena
Planom nabava ili kada ugovorno tijelo
donese posebnu odluku o pokretanju
postupka javne nabave putem izravnog
sporazuma, sukladno ¢lanku 17. stavak 1.
Zakona.

Clanak 3.

(Nacela dodjele izravnog sporazuma)
Postupak izravnog sporazuma se provodi na
natin da se osigura primjena nacela iz
¢lanka 3. Zakona.

Clanak 4.
(Pocetak postupka)

(1) Procijenjena vrijednost javne nabave
koja se dodjeljuje izravnim sporazumom
vr$i se sukladno ¢lanku 15. Zakona.

(2) Procijenjena vrijednost mora biti vazeca
u trenutku kada ugovorno tijelo zatrazi
prijedlog cijene ili ponudu od jednog ili vise
gospodarskih subjekata.
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(3) Postupak izravnog sporazuma zapocinje
donosenjem odluke ili rjeSenja u pisanom
obliku koje sadrzi sve elemente iz ¢lanka 18.
stavak 1. Zakona.

Clanak 5.
(Izvrsenje postupka)

(1) Ugovorno tijelo ispituje trziSte te trazi
pisani prijedlog cijena ili ponudu od jednog
ili ~viSe gospodarskih subjekata koji
obavljaju djelatnost koja je predmet javne
nabave.

(2) Nakon Sto primi prijedlog cijene ili
ponudu od jednog ili viSe ponuditelja, a prije
zakljucivanja izravnog sporazuma ugovorno

tijelo:
a) pregovara sa
ponuditeljem/ponuditeljima 0

cijeni,i/ili

b) prihvaca prijedlog cijene ili ponudu
jednog ponuditelja i/ili

c) provodi  drugu  vrstu
definiranu Zakonom.

postupka

(3) Ukoliko Ugovorno tijelo u postupku
nabave, a prije zakljuenja izravnog
sporazuma pristupi pregovaranju ocijeni sa
ponuditeljem/ponuditeljima potrebno je da
o toj aktivnosti sacini sluzbenu biljeSku na
predmetu nabave o postignutoj cijeni s
potpisom ugovornog tijela i ponuditelja.

Clanak 6.

(Izbor ponuditelja)
(1) Kod izbora ponude na temelju koje ce
biti dodijeljen ugovor, Ugovorno tijelo treba
uzeti u obzir ¢imbenike kao $to su cijena,
kolicina, tehnicki opis, estetske i
funkcionalne zahtjeve, karakteristike koje se
odnose na okolinu vrijeme i razdoblje
isporuke i sl.
(2) Ugovorno tijelo bira ponuditelja na nac¢in
koji garantira najbolju razmjenu vrijednosti
za novac. Kada vodi pregovore koji se
odnose na prijedlog cijene ili ponude,
Ugovorno tijelo djeluje sukladno dobroj
komercijalnoj praksi.
(3) Kada trazi prijedlog cijene ili ponudu,
Ugovorno tijelo daje ponuditeljima odredeni
rok da pripreme prijedlog cijene ili
ponudu, uzimajuéi u obzir kompleksnost
nabavke.
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Clanak 7.
(Zakljucivanje izravnog sporazuma)
[zravni sporazum smatra se zaklju¢enim:

a) Kod nabava ¢ija vrijednost iznosi do
1.000,00 KM, prilaganjem racuna ili
druge odgovarajuée dokumentacije, ¢ija
kopija se obvezno dostavlja sluzbeniku
za nabave u roku od 3 (tri) dana od
prijema iste, radi dostavljanja izvjes¢a u
postupku javnih nabava u Informacijski
sustav e-nabava. Gdje bude postojala
potreba sluzbenik za nabave ¢e izdavati
narudzbenicu do iznosa iz tocke a) ovog
Clanka.

b) Kod nabava ¢ija vrijednost je viSa od
1.000,00 KM, Ugovorno tijelo je duzno
zakljuditi ugovor.

Clanak 8.
(Pravo prigovora)
U postupku izravnog sporazuma ponuditelji
imaju pravo prigovora a zalba nije
dopustena. Prigovor se izjavljuje Op¢inskom
nacelniku u roku 5 (pet) dana od zaprimanja
Odluke o izravnom sporazumu.

Clanak 9.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik se objavljuje u “Sluzbenom
glasniku Op¢ine Usora”, a primjenjuje se od
10.12.2021. godine.

Clanak 10.
(Prijelazne odredbe)
Danom pocetka primjene ovoga Pravilnika
prestaje sa primjenom Pravilnik o postupku
izravnog sporazuma (“Sluzbeni glasnik
op¢ine Usora” broj: 8/18).

Broj: 02-11- 546 /21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 9.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanaka 21., 22. i 23. Zakona o
racunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj:
15/21), ¢lanaka 67, 68. i 69. Pravilnika o
knjigovodstvu proracuna u Federaciji Bosne
i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj: 60/14), sukladno ¢lanku 41. i
¢lanku 107. Statuta op¢ine Usora ("'Sluzbeni

28.12.2021.god.
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glasnik opc¢ine Usora", broj 5/17) Op¢inski
nacelnikdonosi

ODLUKU
o redovitom godiSnjem popisu imovine,
obveza i potrazivanja Op¢ine Usora na
dan 31.12.2021. godine

Clanak 1.
Sa stanjem na dan 31.12.2021. godine obavit
¢e se redoviti godi$nji popis:
a) Stalnih sredstava u obliku stvari, prava i

razgranicenja,
b) NovCanih  sredstava,  donatorskih
sredstava, plemenitih metala i

vrijednosnih papira,

c) Potrazivanja i plasmana, kratkoro¢nih i
dugoro¢nih obveza, razgraniCenja i
kapitala,

d) Zaliha materijala, robe i sitnog
inventara.

Clanak 2.
Organizacijom popisa rukovodi pomo¢nik
nacelnika nadlezan za proracun i financije.

Clanak 3.
Za provodenje popisa imenuju se
Povjerenstvo za popis opc¢ine Usora, za
redoviti popis imovine, obveza i
potrazivanja sa stanjem na dan 31.12.2021.
godine,

Clanak 4.

Povjerenstvo za popis opc¢ine Usora
saCinjava plan rada sa rokovima za
obavljanje pojedinih faza popisa, te
poduzimaju potrebne mjere da se popis
zavrsi u roku i kvalitetno.

Po zavrSenom popisu Povjerenstvo za popis
opc¢ine Usora vrsi provjeru da li je izvrSeno
uskladivanje stvarnog stanja sa
knjigovodstvenim i donose odgovarajuce
odluke i tek nakon toga sacinjavaju Izvjesce
/ Elaborat o popisu sa rekapitulacijom i
dostavlja Op¢inskom nacelniku na usvajanje.

Clanak 5.
Konkretni zadaci povjerenstva iz ¢lanka 3.
ove Odluke s rokovima pocetka i zavrSetka
popisa ¢e se odrediti rjeSenjima o
imenovanju Povjerenstva koje donosi
Op¢inski nacelnik. Zadace iz stavka 1. ovoga
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Clanka Povjerenstvo ¢e zavrSiti do 15. 2.
2022. godine.

Clanak 6.

Nabavu potrebnog materijala za rad
Povjerenstva za popis opc¢ine Usora izvrsit
¢e Sluzba stru¢nih, op¢ih poslova i
drustvenih djelatnosti.

Knjigovodstvene popisne liste i potrebnu
stru¢nu pomo¢ za rad Povjerenstva osigurat
¢e Sluzba za gospodarstvo i financije.

Clanak 8.
Ova Odluka stupa na snagu danom
donoSenja i objavit ¢e se u ,Sluzbenom
glasniku op¢ine Usora“.

Broj: 02-11-572/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 22.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanka 18., stavak (1) i ¢lanka
88. Zakona o javnim nabavama BiH
(Sluzbeni glasnik BiH, broj: 39/14), ¢lanaka
41. i 107. Statuta Opc¢ine Usora (,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Usora“ broj: 5/17) a
sukladno Planu javnih nabava za 2021.
godinu, u predmetu dodjele ugovora o
javnoj nabavi radova za  Projekt
,Vodozahvatni sustav Zabljak, Opéina
Usora, Opc¢inski nacelnik donosi:

ODLUKU
o pokretanju postupka javne nabave

1. Odobrava se ponovno pokretanje
postupka javne nabave radova za
projekt »Vodozahvatni sustav
Zabljak*“

2. Procijenjena vrijednost nabave
predmetnih usluga iz tocke 1. ove
Odluke iznosi  68.000,00 KM bez
uracunatog PDV-a.

3. Javna nabava iz tacke 1. ove Odluke
financirat ¢e se iz Proracuna Opcine
Usora.

4. Postupak dodjele ugovora o javnoj
nabavi radova iz tocke 1. ove odluke ce
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se provesti putem konkurentskog
zahtjeva za dostavu ponuda sukladno
Zakonom o javnim nabavama BiH.

5. Prilikom ocjene ponuda primjenjivat ¢e
se "kriterij najnize cijene“ nakon
provedene e-aukcije.

6. Za provodenje postupka javne nabave
zaduzuju se Sluzba za gospodarstvo i
financije.

7. Ova Odluka stupa na snagu danom
donoSenja.

Broj: 02-19- 154 /21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 15.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanka 18. stavak (1) Zakona o
javnim nabavama BiH (Sluzbeni glasnik BiH,
broj: 39/14), c¢lanaka 41. i 107. Statuta
op¢ine Usora (''Sluzbeni glasnik op¢ine
Usora", broj: 5/17), sukladno i Planu javnih
nabava za 2021. godinu, u predmetu dodjele
ugovora o javnoj nabavi radova: ,lzgradnja
sportske dvorane, faza III.,, op¢ina Usora“
Op¢inski nacelnik donosi:

ODLUKU
o pokretanju postupka javne nabavke

1. Odobrava se pokretanje postupka javne
nabave: ,Izgradnja sportske dvorane,
faza IIl., op¢ina Usora“

2. Procijenjena vrijednost nabave
predmetnih usluga iz tocke 1. ove
Odluke iznosi 213.500,00 KM bez
uracunatog PDV-a.

3. Javna nabava iz tacke 1. ove Odluke
financirat ¢e se iz Proracuna opcine
Usora.

4. Postupak javne nabave iz tacke 1. ove
Odluke ce se provesti putem otvorenog
postupka za dostavu ponuda za radove,
sukladno Zakonom 0 javnim
nabavkama BiH.
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5. Prilikom ocjene ponuda primjenjivat ¢e
se "kriterij najniZze cijene” uz
provodenje e-aukcije.

6. Za provodenje postupka javne nabave
zaduzuju se Sluzba za gospodarstvo i
financije.

7. Ova Odluka stupa na snagu danom
donoSenja.

Broj: 02-19- 152/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 15.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanka 18., stavak (1) i ¢lanka
88. Zakona o javnim nabavama BiH
(Sluzbeni glasnik BiH, broj: 39/14), ¢lanaka
41. i 107. Statuta Op¢ine Usora (,Sluzbeni
glasnik Op¢ine Usora“ broj: 5/17) a
sukladno Planu javnih nabava za 2021.
godinu, u predmetu dodjele ugovora o
javnoj nabavi radova za Projekt ,Izvedba
igraliSta za djecu i vanjski fitnes, lokalitet
Zabljak op¢ina Usora, Faza I, Op¢ina Usora,
Op¢inski nacelnik donosi:

ODLUKU
o pokretanju postupka javne nabave

1. Odobrava se ponovno poKkretanje
postupka javne nabave radova za
projekt ,Izvedba igraliSta za djecu i
vanjski fitnes, lokalitet Zabljak
opcina Usora, Faza I“

2. Procijenjena vrijednost nabave
predmetnih usluga iz tocke 1. ove
Odluke iznosi 34.500,00 KM bez
uracunatog PDV-a.

3. Javna nabava iz tacke 1. ove Odluke
financirat ¢e se iz Proracuna Opcine
Usora.

4. Postupak dodjele ugovora o javnoj
nabavi radova iz toc¢ke 1. ove odluke ¢e
se provesti putem konkurentskog
zahtjeva za dostavu ponuda sukladno
Zakonom o javnim nabavama BiH.
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5. Prilikom ocjene ponuda primjenjivat ¢e
se '"kriterij najniZe cijene“ nakon
provedene e-aukcije.

6. Za provodenje postupka javne nabave
zaduzuju se Sluzba za gospodarstvo i
financije.

7. Ova Odluka stupa na snagu danom
donoS$enja.

Broj: 02-19- 162 /21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 21.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanaka 54. Zakona o prorac¢unu-
buZetu u Federaciji BiH (,Sluzbene novine
Federacije BiH“ broj: 102/13, 9/14, 13/14,
8/15,91/15,102/15,104/16,5/18,11/19 i
99/19), clanka 5. stavak 2. Zakona o
placama i naknadama u organima vlasti
Federacije Bosne i Hercegovine (,, Sluzbene
novine Federacije BiH" broj: 45/10, 111/12
i 20/17), clanka 3 stavak 2. Pravilnika o
radnim odnosima, platama i naknadama u
Op¢inskim organima uprave Op¢ine Usora
broj: 02-34-58/18 od 28.02.2018. godine i
Pravilnika o izmjenama i dopunama
Pravilnika o radnim odnosima, placama i
naknadama u Op¢inskom organu uprave
Op¢ine Usora broj: 02-30-86/20 od
29.04.2020. godine, clanaka 41. i 107.
Statuta Op¢ine Usora (,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Usora“ broj: 05/17) Opcinski
nacelnikdonosi:

ODLUKU
o utvrdivanju boda za obracun place u
opcinskim organima uprave
Op¢ine Usora

Clanak 1.

Utvrduje se vrijednost boda 1 (jedan) za
obracun i isplatu plaée izabranih
duZnosnika, nositelja izvrSnih  vlasti
duzZnosnika i savjetnika, drzavnih
sluzbenika i namjesStenika u opéinskim
organima uprave Opcine Usora, za period
sijecanj - prosinac 2022. godine.
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Clanak 2.

Mjesetni obracuni pla¢a vrsiti ¢e se na
temelju vrijednosti boda iz tocke 1. ove
Odluke i utvrdene osnovice za obracun
place za 2022. godinu.

Usljed neuskladenog priliva sredstava u
proracun vrijednost boda za obracun placée
vrsiti ¢e se temeljem mjesecne odluke o
utvrdivanju boda za obrac¢unu place
sukladno raspoloZivim sredstvima u
proracunu.

Clanak 3.
Za sprovodenje ove Odluke zaduzZuje se
Sluzba za gospodarstvo i financije - Odjel
financija Op¢ine Usora.

Clanak 4.
Danom pocetka primjene ove Odluke
prestaje sa vazenjem Odluka o visini boda za
obracun pla¢e broj: 02-11-514/20 od
23.11.2020. godine.

Clanak 5.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a
objaviti ¢e se u “Sluzbenom glasniku Op¢ine
Usora”.

Broj: 02-11- 547 /21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 9.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju Clanka 5. stavak 2. i 3, te clanka
59. Zakona o platcama i naknadama u
organima vlasti Federacije Bosne i
Hercegovine (,Sluzbene novine FBIH* broj:
45/10, 111/112 i 20/17), clanka 3. stavak
1. Pravilnika o radnim odnosima, placama i
naknadama u Op¢inskom organu uprave
Op¢ine Usora broj: 02-34-58/18 od 28. 02.
2018. godine, Pravilnika o izmjenama i
dopunama Pravilnika o radnim odnosima,
placama i naknadama u Op¢inskom organu
uprave Opcine Usora broj:02-30-86/20 od
29.04.2020. godine i clanka 41. i 107.
Statuta Op¢ine Usora (,Sluzbeni glasnik
Opc¢ine Usora“ broj: 5/17) Op¢inski nacelnik
donosi:

ODLUKU
o utvrdivanju osnovice za obracun placa
uposlenika u opéinskim organima

28.12.2021.god.

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

uprave Opcine Usora za razdoblje od
01.01.2022. godine do 31.12.2022.
godine

Clanak 1.

Utvrduje se visina osnovice za obracun i
isplatu place izabranih duznosnika, nositelja
izvr$Snih duZnosti i savjetnika, drzavnih
sluzbenika i namjeStenika u opdéinskim
organima uprave Op¢ine Usora za razdoblje
sije¢anj - prosinac 2022. godine u iznosu od
330,00 KM (slovima: tristotinetrideset
konvertibilnih maraka).

Temeljna plata se utvrduje mnoZenjem
osnovice iz ove tocke i boda za obracun
place sa utvrdenim koeficijentom platnog
razreda i tako utvrden iznos uvecava se za
0,5% za svaku zapocletu godinu mirovinskog
staza, a najvisSe do 20%.

Clanak 2.
Za realizaciju ove Odluke zaduZuje se Sluzba
za gospodarstvo i financije - Odjel financija.

Clanak 3.
Danom pocetka primjene ove Odluke
prestaje sa vazenjem Odluka o visini

osnovice za obraCun pla¢e broj: 02-11-
32/21 0d 26.01.2021. godine.

Clanak 4.
Odluka stupa na snagu danom donosSenja i
primjenjivati ¢e se od 01.01.2022. godine i
objaviti ¢e se u ,Sluzbenom glasniku Op¢ine
Usora“.

Broj: 02-11- 541/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 9.12.2021. godine = Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanka 69. Zakona o organizaciji
organa uprave («Sluzbene novine FBiH»
broj 35/05), ¢lanka 30. Zakona o pla¢ama i
naknadama u organima vlasti FBiH
(,Sluzbene novine FBiH“ broj: 45/10,
111/13 i 20/17), ¢lanka 29. Kolektivnog
ugovora za organe uprave i sudske vlasti u
Federaciji BiH (,Sluzbene novine Federacije
BiH“ broj: 6/20) i Sporazuma o produljenju
primjene Kolektivnog ugovora za sluzbenike
organa uprave i sudske vlasti u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,SluZzbene novine
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Federacije BiH“ broj: 6/20 ), ¢lanka 12.
Pravilnika o radnim odnosima i naknadama
u Op¢inskim organima uprave Op¢ini Usora
broj: 02-34-58/18 od 28.02.2018. godine i
Pravilnika o izmjenama i dopunama
Pravilnika o radnim odnosima, placama i
naknadama u Opdéinskom organu uprave
Op¢ine Usora broj: 02-30-86/20 od
29.04.2020. godine, ¢lanka 41.i107. Statuta
Opc¢ine Usora («Sluzbeni glasnik Opcine
Usora» broj: 5/17) Op¢inski nacelnik
donosi:

RJESENJE
o visini naknade za topli obrok
u opc¢inskim organima
uprave Opc¢ine Usora za period sije¢anj-
prosinac 2022. godina.

1. Novcana naknada za topli obrok
pocevsi od  01.01.2022. godine
isplacivati ¢e se u visini od 10,00 KM po
radnom danu (za puno radno vrijeme
od 8 sati). Za radno vrijem Kkoje traje
manje od 5 sati po radnom danu
isplacuje se pola naknade od
predvidene naknade za puno radno
vrijeme. Za dane napla¢ene dnevnice za
sluzbena putovanja, bolovanje, godi$nji
odmor, praznici i druga odsutnosti sa
posla ne isplacuje se naknada za topli
obrok.

2. Obracun naknade za topli obrok
tijekom rada vrsi se unazad mjesecno
na temelju evidencija o prisustvu na
poslu.

3. Ukoliko dode do neravnomjernog
priliva sredstva u proracun Opcine
Usora iznosi navedene naknade
utvrdivat ¢e se posebnim rjeSenjem,
sukladno raspolozivim sredstvima.

4, Danom stupanja na snagu ovog
RjeSenja prestaje vaziti ranije RjeSenje
broj 02-11-513/20. od 23.11.2020.
godine, kojim su bila regulirana prava
uposlenika op¢inskih organa uprave
Op¢ine Usora o visinama naknade za
topli obrok.

5. RjeSenje stupa na snagu danom
donosenja.

Broj: 02-11- 548/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 9.12.2021. godine = Zvonimir Andelié¢

28.12.2021.god.

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

Na temelju c¢lanka 59. stavak 3. Zakona o
Prora¢unima u Federaciji BiH («SluZbene
novine FBiH» broj: 102/13, 9/14, 13/14,
8/15,91/15,102/15,104/15,5/18,11/19 i
99/19), c¢lanka 13. Odluke o izvrSenju
proracuna Op¢ine Usora za 2021. godinu
(«SluZbeni glasnik Opéine Usora» broj:
1/21) i c¢lanka 41. Statuta Opcine Usora
(«SluZbeni glasnik Opéine Usora» broj:
5/17), na prijedlog Sluzbe za gospodarstvo
i financije i Op¢inskog nacelnika,d on o si:

ODLUKU
o preraspodjeli sredstava Proracuna
Op¢ine Usora za 2021. godinu

Clanak 1.
Odobrava se preraspodjela sredstava
planiranih u Proratunu Opdéine Usora za
2021. godinu (,Sluzbeni glasnik Op¢ine
Usora“ broj 1/21) za Rashode sljedec¢ih
razdjelai pozicija.

Clanak 2.
Preraspodjela sredstava u Proracunu
Op¢ine Usora za 2021. godinu vrsi se na
sljedeci nacin:

- urazdjelu 2, Op¢inski nacelnik sredstva
planirana na ekonomski kod 613 974
Ostali izdaci rad povjerenstava
umanjuju se za 2.690,00 KM.

- u razdjelu 2, Opcinski nacelnik
sredstva planirana na ekonomski kod
613 980 Izdaci za poreze i doprinose
uvecavaju se za 490,00 KM.

- u razdjelu 2, Op¢inski nacelnik
sredstva planirana na ekonomski kod
613 910 Izdaci za informiranje
uvecavaju se za 1.500,00 KM.

- u razdjelu 2, Opcinski nacelnik
sredstva planirana na ekonomski kod
613 973 lIzdaci po volonterskom
ugovoru uvecavaju se za 700,00 KM.

Clanak 3.
Za realizaciju ove Odluke zaduZuje se Sluzba
za gospodarstvo i financije -Odjel za
financije.
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Clanak 4.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja,
primjenjivat ¢e se za 2021. godinu i objaviti
¢e se u “Sluzbenom glasniku Op¢ine Usora”.

Broj: 02-11- 564 /21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 16.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanka 114. Zakona o organizaciji
organa uprave u Federaciji BiH (,Sluzbene
novine FBiH" broj: 35/05), ¢lanaka 41.i 107.
Statuta Opc¢ine Usora (,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Usora, broj:5/17) i ¢lanka 17. stavak
3. Odluke o izvrSenju proracuna Opcine
Usora za 2021. godinu (,Sluzbeni glasnik
Op¢ine Usora“ broj: 11/21) Opcinski
nacelnik Op¢ine Usoradonosi:

ODLUKU
o odobravanju sredstava za nabavu
racunarske opreme

Clanak 1.

Odobravaju se sredstva za nabavu
racunarske opreme za potrebe Opcinskih
organa uprave Opc¢ine Usora prema planu
utroska za nabavu poslovne opreme za
2021. godinu u iznosu od 6.926,40 KM
(slovima:
Sesttisu¢adevetstotinadvadesetSest KM i
40/100) sa uracunatim PDV-om.

Clanak 2.
Pojedinacna nabava raCunarske opreme iz
clanka 1. ove Odluke ¢e se vrsiti prema
sljedecem nazivu i koli¢ini u okviru
planiranih sredstavai to:

1. Racunar disk 250 GB......... kom 2
1.918,80 KM

2. Racunar disk 240 GB.......ccceuerrrernnn. kom?2
2.901,60 KM

3. Monitor IPS/LED 21,5
10 Lo kom 5, 1.287,00 KM

4. Printer color Ad...veninn, kom?2
819,00 KM

Clanak 3.

Sredstva iz ¢lanka 1. ove Odluke isplatiti ¢e
se iz Proracuna Opcine Usora za 2021.
godinu (,Sluzbeni glasnik Opcine Usora“

28.12.2021.god.

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

broj: 1/21), razdjel 10, glava 1001,
proracunska pozicija 100 109, ekonomski
kod 821 300 ,Nabava poslovne opreme” i
razdjel 11, Proracunska pricuva.

Clanak 4.
Za realizaciju ove Odluke zaduZuje se Sluzba
za gospodarstvo i financije - Odjel financija.

Clanak 5.
Odluka stupa na snagu danom donosenja i
objaviti ¢e se u “Sluzbenom glasniku Op¢ine
Usora”.

Broj: 02-11- 581/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 22.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju c¢lanka 34. Zakona o
Proracunima u Federaciji BiH («Sluzbene
novine FBiH» broj: 102/13, 9/14, 13/14,
8/15,91/15,102/15,104/16,05/18,11/19
i 99/19), clanka 6. Odluke o izvrSenju
proracuna Op¢ine Usora za 2021. godinu
(«Sluzbeni glasnik Opéine Usora» broj:
1/21), clanka 41. i 107. Statuta Opcine
Usora («Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora»
broj: 5/17), a na prijedlog Sluzbe za
gospodarstvo i financije, Op¢inski nacelnik
Op¢ine Usora donosi:

ODLUKU
o odobravanju izdvajanja sredstava iz
Proracuna Op¢ine Usora za 2021. godinu
Kapitalni izdaci

Clanak 1.

Iz Proracuna Op¢ine Usora za 2021. godinu
(«SluZbeni glasnik Op¢ine Usora broj: 1/21)
odobrava se izdvajanje sredstava Kapitalni
izdaci, Razdjel 10, proracunski korisnik
1001, pozicija 100 109 ,Nabava poslovne
opreme” u iznosu od 2.800,00 (Slovima:
dvijetisu¢osamstotina KM i 00/100).

- 821312- ,Racunarska oprema*“.
Clanak 2.
Sredstva iz c¢lanak 1. ove Odluke c¢e biti

isplacena sa pozicije «Tekuc¢a pricuva
Op¢ine Usora» Proracun Op¢ine Usora za
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2021. godinu, razdjel 11, Nabava poslovne
opreme 2021. godine.

Clanak 3.
Za realizaciju ove Odluke zaduZuju se
Op¢inski nacelnik i Sluzba za gospodarstvo i
financije, svako u okviru svojih nadleZnosti.

Clanak 4.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a
objavit ¢e se u “Sluzbenom glasniku Op¢ine
Usora”.

Broj: 02-11- 580/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 22.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju c¢lanka 34. Zakona o
Proratunima u Federaciji BiH («Sluzbene
novine FBiH» broj: 102/13, 9/14, 13/14,
8/15,91/15,102/15,104/16,05/18,11/19
i 99/19), clanka 6. Odluke o izvrSenju
proracuna Op¢ine Usora za 2021. godinu
(«Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora» broj:
1/21), c¢lanka 41. i 107. Statuta Opcine
Usora («Sluzbeni glasnik Opc¢ine Usora»
broj: 5/17), a na prijedlog Sluzbe =za
gospodarstvo i financije, Op¢inski nacelnik
Op¢ine Usora donosi:

ODLUKU
o odobravanju izdvajanja sredstava iz
Proracuna Op¢ine Usora za 2021. godinu
Tekudi trasferi

Clanak 1.

[z Proracuna Op¢ine Usora za 2021. godinu
(«Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora broj: 1/21)
odobrava se izdvajanje sredstava Tekuci
transferi, Razdjel 8, proracunski korisnik
804, pozicija 80 402 ,Transfer za prijevoz
daka“ u iznosu od 2.000,00 KM
(Slovima:dvijetisu¢e KM i 00/100).

- 614243- ,Transfer za prijevoz daka “.Z
Clanak 2.
Sredstva iz c¢lanka 1. ove Odluke ¢e biti

isplacena sa pozicije «Tekuca pricuva
Op¢ine Usora» Proracun Opcine Usora za

28.12.2021.god.

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

2021. godinu, razdjel 11, Transferi za
posebne namjene 2021. godine.

Clanak 3.
Za realizaciju ove Odluke zaduZuju se
Op¢inski nacelnik i SluZzba za gospodarstvo i
financije, svako u okviru svojih nadleZnosti.

Clanak 4.
Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a
objavit ¢e se u “Sluzbenom glasniku Op¢ine
Usora”.

Broj: 02-11- 580/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 22.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanka 18., stavak (1) i ¢lanka
90. Zakona o javnim nabavama BiH
(Sluzbeni glasnik BiH, broj: 39/14),
Pravilnika o posrupku izravnog sporazuma
broj:02-05-54/15 od 6.7.2015. godine a u
skladu sa Planom javnih nabava za 2021.
godinu i ¢lancima 41. i 107. Statuta Op¢ine
Usora (,,Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora“ broj:
5/17), u predmetu dodjele ugovora o javnoj
nabavi : Usluge stru¢no-tehni¢kog nadzora
nad izvodenjem radova na Izgradnji zgrade
djeCijeg vrti¢a, faza II,0péina Usora”,
Op¢inski nacelnik donosi:

ODLUKU
o pokretanju postupka javne nabave

1. Odobrava se pokretanje postupka javne
nabave radova za projekt ,Usluge
stru¢no-tehnickog nadzora nad
izvodenjem radova na Izgradnji
zgrade djecijeg vrtic¢a, faza II,0p¢ina
Usora”.

2. Procijenjena vrijednost nabave
predmetnih usluga iz tocke 1. ove
Odluke iznosi 4.500,00 KM bez
uracunatog PDV-a.

3. Javna nabava iz tocke 1. ove Odluke

financirat ¢e se iz Proracuna Opcine
Usora za 2021. godinu.
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4. Postupak javne nabavke iz tocke 1. ove
Odluke ¢e se provesti putem izravnog
sporazuma sukladno Zakonom o
javnim nabavama BiH.

5. Prilikom ocjene ponuda primjenjivat ¢e
se "kriterij najniZe cijene”.

6. Za provodenje postupka javne nabave
zaduzuje se Sluzba za gospodarstvo i
financije.

7. Ova Odluka stupa na snagu danom
donoSenja.

Broj: 02-19- 141/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 24.11.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanka 3. Ugovora o reguliranju
medusobnih obveza i nacina realizacije
odobrenih sredstava za uspostavljanje
poslovnih zona na podru¢ju Zenicko-
dobojskog kantona broj 04-11-15071-6/21
od 17.11.2021. godine i ¢lanka 107. Statuta
op¢ine Usora (,Sluzbeni glasnik op¢ine
Usora“, broj 5/17), Opc¢inski nacelnik opcine
Usoradonosi:

RJESENJE
o imenovanju koordinatora projekata
ispred Opcine Usora

I

Kao koordinator na provodenju svih
aktivnosti sukladno potpisanom Ugovoru o
reguliranju medusobnih obveza i nacina
realizacije ~ odobrenih  sredstava za
uspostavljanje poslovnih zona na podrucju
Zenicko-dobojskog kantona broj 04-11-
15071-6/21 od 17.11.2021. godine ispred
opcine Usora imenuju se:

- Dario Kati¢, dipl.ing.grad.
11
Zadatak koordinatora projekta ispred opc¢ine

ima za obvezu slijedece:

- Provodenje svih aktivnosti za realizaciju
odobrenih sredstava u svrhu izrade

28.12.2021.god.

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

projektne dokumentacije za
uspostavljanje Poslovne zone "Ularice".

- Tehnicko izvjeStavanje Ministarstva o
svim provedenim aktivnostima na
realizacili projekta.

- Financijsko izvjeStavanje Ministarstva o
svim provedenim aktivnostima na
realizacili projekta.

- Svi ostali poslovi definirani Ugovorom o
reguliranju medusobnih obveza i
nacina realizacije odobrenih sredstava
za uspostavljanje poslovnih zona na
podrucju Zenicko-dobojskog kantona
broj 04-11-15071-6/21 od 17.11.2021.
godine.

III
U slufaju odsustva koordinatora opéinski
Nacelnik odreduje sluzbene osobe koja ga
mijenja dok odsustvo traje.

v
Mandat koordinatora traje od dana
donosenja ovoga RjeSenja do okoncanja svih
poslova vezanih za Ugovor broj 04-11-
15071-6/21 od 17.11.2021. godine .

\'
Ovo RjeSenje stupa na snagu danom
donoSenja i ima se objaviti u ,Sluzbenom
glasniku op¢ine Usora“.

Broj: 02-11-575/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 23.12.2021. godine = Zvonimir Andeli¢

Na temelju c¢lanka 22. stavak 2. Zakona o
racunovodstvu i reviziji u Federaciji BiH
(“Sluzbene novine Federacije BiH”, broj:
15/21) i ¢lanaka 67., 68. i 69. Pravilnika o
knjigovodstvu proracuna u Federaciji Bosne
i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije
BiH", broj: 60/14), clanka 3. Odluke o
redovitom godiSnjem popisu imovine,
obveza i potraZivanja, broj 02-11-17/21 od
18.1.2021. godine, sukladno c¢lanaku 41. i
¢lanku 107. Statuta op¢ine Usora ("'Sluzbeni
glasnik op¢ine Usora", broj 5/17) Op¢inski
nacelnikdonosi

RJESENJE
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o imenovanju Povjerenstva za popis
stalne imovine, novéanih sredstava,
donatorskih sredstava, plemenitih
metala i vrijednosnih papira,
potrazivanja i plasmana, kratkoro¢nih i
dugoroc¢nih obveza, razgranicenja i
kapitala, popis roba u skladistima opc¢ine
Usora sa stanjem na dan 31. prosinca
2021. godine

Clanak 1.

Imenuje se Povjerenstvo za popis stalne
imovine, novcéanih sredstava, donatorskih
sredstava, plemenitih metala i vrijednosnih
papira, potrazivanja i plasmana,
kratkoro¢nih i dugoro¢nih  obveza,
razgranienja i kapitala, popis roba u
skladiStima op¢ine Usora, sa stanjem na dan
31. prosinca 2021. godine, u sastavu:

1. Mara Dzido,
Povjerenstva

2. Ivan Kati¢, ¢lan Povjerenstva i

3. Mato DzZido, ¢lan Povjerenstva.

predsjednica

Clanak 2.
Zadatak Povjerenstva iz ¢lanka 1. ovoga
rjeSenja je da sukladno odredbama

Pravilnika o knjigovodstvu proracuna u
Federaciji BiH:

a) sacini plan rada Povjerenstva za popis,

b) izvrSi  popis novcanih  sredstava
depozitnog racuna, transakcijskih
racuna i svih drugih rac¢una i podracuna
opcine Usora, blagajne, i unese podatke
o utvrdenom stanju u popisne liste, s
tim da popis gotovog novca i
vrijednosnih papira u blagajni bude
specificiran prema apoenima i unesen u
posebne liste, a novCana sredstva na
racunima kod banaka da se popisu na
temelju izvoda i izvjeStaja banaka o
stanju sredstava na dan 31.12.2021.

godine,
c) izvrsi popis dugorocnih plasmana i
razgranicenja, dugorocnih i

kratkorocnih  kredita na temelju
izvjeStaja poslovne banke i uskladi
knjigovodstveno stanje sa stvarnim
stanjem,

d) izvrSi popis izvora novcanih i ostalih
sredstava,

28.12.2021.god.

e) izvrSi obiljeZzavanja identifikacijskim
markicama sredstava, uredaja i opreme
koja nisu obiljeZena, preraspodjela
sredstava unutar tijela za upravu, te
popis sredstava, uredaja i opreme u
uredima i skladiStima opéine Usora i
unese podatke o utvrdenom stanju u
popisne liste, ukljuCuju¢i i procjenu
vrijednosti doniranih  sredstava i
opreme, sacini popisne liste u tri
primjerka, potpiSe svaku stranicu
popisne liste, Sto trazi i od materijalno
odgovornog uposlenika, kome se
odmah urucuje treéi primjerak popisne
liste,

f) zapisnicki konstatira okolnosti
eventualnih oStetenja sredstava ili
opreme sa podatcima o materijalno
odgovornoj osobi,

g) na kraju popisa popisno Povjerenstvo
sastavlja izvjestaj o obavljenom popisu,
utvrduje viSkove i manjkove i dostavlja
ga na razmatranje tijelu nadleznom za
razmatranje rezultata popisa za
odlucivanje o popisu, u roku utvrdenom
internim opéim aktom, odnosno
odlukom o popisu, a najkasnije 45 dana
od dana isteka poslovne godine.

Clanak 3.

Po zavrSenom popisu, na temelju izvjestaja,
popisnih listi i drugih priloga Povjerenstvo
vrsi provjeru da li je izvrSeno uskladivanje
stvarnog stanja sa knjigovodstvenim i
donose odgovarajuce prijedloge odluka i tek
nakon toga sacinjavaju IzvjeStaj o popisu sa
rekapitulacijom, te sacinjava Elaborat o
popisu koji se dostavlja Opcinskom
nacelniku na usvajanje, najkasnije do 15. 2.
2.021. godine.

Elaborat o popisu sadrzi:

- pocetaki zavrSetak popisa

- vrijednosno i kolicinsko stanje
popisanih sredstava i obaveza Opcine
Usoranadan 31.12.2021. godine,

- vrijednosno i koli¢insko stanje viSkova i
manjkova po svim popisnim listama,

- prijedlog za otpis i rashod sredstava i
sitnog inventara,

- prijedlog knjiZenja viskova i manjkova i

- rekapitulacija popisnih lista.
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Clanak 4.
Rjesenje stupa na snagu danom donoSenja.

Broj: 02-11-573/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 22.12.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanka 90. Zakona o javnim
nabavama (,Sluzbeni glasnik BiH“, broj
39/14), Pravilnika o postupku izravnog
sporazuma broj: 02-05-54/15 od
06.07.2015. godine, Odluke o pokretanju
postupka javne nabave, broj: 02-19-141/21
od 24.11.2021.godine, u predmetu dodjele
ugovora o javnoj nabavi ,,Usluge strucno-
tehnickog nadzora nad izvodenjem radova na
Izgradnji zgrade Djecijeg vrti¢a, faza II,
op¢ina Usora“, sukladno ¢lanku 107. Statuta
op¢ine Usora, ("Sluzbeni glasnik opcine
Usora"”, broj 5/17), Opdéinski nacelnik
donosi:

RJESENJE
o0 imenovanju Povjerenstva za javnu
nabavu

Clanak 1.
Imenuje se Povjerenstvo za javnu nabavu u
predmetu dodjele ugovora o javnoj nabavi
»Usluge stru¢no-tehnickog nadzora nad
izvodenjem radova na Izgradnji zgrade
Djecijeg vrtic¢a, faza II, op¢ina Usora“ -
izravni sporazum, u sastavu:
1. Anto Boni¢, predsjedatelj Povjerenstva,
2. Goran Tadig, ¢lan Povjerenstva
3. Ivica Labudovi¢, ¢lan i tajnik
povjerenstva

Clanak 2.
Povjerenstvu iz ¢lanka 1. ovoga RjeSenja, u
svrhu ispunjavanja utvrdenih poslova daju
se potrebna ovlastenja sukladno Zakonu,
koja ukljucuju slijedece:

a) Provodenje javnog otvaranja ponuda,

b) Pregledavanje, ocjenu i usporedivanje
ponuda,

c) Analiza i ocjena ponuda,

d) Sastavljanje izvjeS¢a o analizi i ocjeni
ponuda u postupku javne nabave, te
davanje preporuke ugovornom tijelu za

28.12.2021.god.

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

donosenje odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju postupka nabave.

Clanak 3.

Povjerenstvo djeluje od dana donosSenja
odluke o njegovom imenovanju do
okoncanja svih poslova vezanih za
predmetnu javnu nabavu koju mu ovim
rjeSenjem povjerava ugovorno tijelo, sve
sukladno zakonu, podzakonskim aktima i
op¢im aktima ovog ugovornog tijela.

Clanak 4.
Ovo Rjesenje stupa na snagu danom
donosenja i objaviti ¢e se u ,Sluzbenom
glasniku op¢ine Usora“.

Broj: 02-19-144-2 /21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 30.11.2021. godine  Zvonimir Andeli¢

Na temelju ¢lanka 180. i ¢lanka 184. stavak
1. tocke 6.1 stavak 2.1 3. Zakona o zastiti i
spasavanju ljudi i materijalnih dobara od
prirodnih i drugih nesreca («Sluzbene
novine FBiH» broj:39/03, 22/06 i 43/10),
¢lanka IV i VI Odluke o uvjetima i nacinu
korisStenja sredstava ostvarenih na temelju
posebne naknade za zaStitu od prirodnih i
drugih nesreé¢a («Sluzbene novine FBiH»
broj: 4/12 i 80/13), clanaka 41. i 107.
Statuta Opc¢ine Usora («Sluzbeni glasnik
op¢ine Usora» broj: 5/17), Odluke o
izvrSenju proracunu Opcine Usora za 2021.
godinu («Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora»
broj 1/21), Op¢inski nacelnikd on o s i:

RJESENJE
o izdvajanju sredstava od posebne
naknade za zaStitu od
prirodnih i drugih nesreca

1. Natemelju Ugovora broj:02-19-88/21
od 15.09.2021. godine o izvodenju
radova sanacije makadamskih cesta
izvrsit e se od strane grupe ponuditelja
,Div  Jele¢“ d.o.o. Makljenovac, i
Dobojputevi d.d. Doboj Jug. Izvodenje
radova na  Sanaciji cestovne
infrastrukture nastale usljed poplava
financirati ¢e se iz sredstava
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prikupljenih od posebne naknade za
zaStitu od prirodnih i drugih nesreca.

2. Iznos potrebnih sredstava za
izvodenjem radova iznosi 22.972,37
KM sa PDV-om.

3. Odobrena sredstva iz prethodnog
stavka isplatiti ¢e se iz Proracuna
op¢ine Usora za 2021. godinu, razdjel 9
Kapitalni transfer, pozicija 90105-01
Kapitalni transfer sredstva Op¢ina-CZ,
ekonomski kod 615 116, sa
transakcijskog racuna broj
1011610071935594.

4. RjeSenje stupa na snagu danom
donoSenja.

Obrazlozenje

Na temelju Zahtjeva MZ-a, Op¢inski Nacelnik
putem Opcinskog stoZera Civilne zaStite
Op¢ine Usora izvrsili su obilazak cestovne
makadamske infrastrukture radi uvida u
Stetu nastale od poplave. Nakon obilnih
padalina u svim naseljenim mjestima doslo
je do oStecenja cestovnih prometnica koje
su postale Stetne za prometovanje
motornim vozilima usljed nastanka rupa i
drugih oStecenja na prometnicama. Sanacija
makadamskih cesta predvida radove na
CiS¢enju kanala i izrade propusta. Na
temelju Okvirnog sporazuma pristupilo se
sklapanju ugovora sa odabranim
ponudacem. Na temelju Odluke o uvjetima i
nacinu KkoriStenja sredstava ostvarenih na
temelju posebne naknade za zaStitu od
prirodnih i drugih nesreca (,Sluzbene
novine FBiH" broj 4/12 i 80/13), sredstva iz
tekuceg godisnjeg priliva i neutroSena
sredstva iz prethodne godine mogu se
koristiti za financiranje potreba Civilne
zastite u skladu sa tockom 6. i stavcima 6. i
7. clanka 184. Zakona. Op¢ina Usora
trenutno nema obezbijedena sredstva iz
drugih izvora financiranja, pristupilo se
donoSenju ovog rjeSenja.

Broj: 02-11-431/21 OPCINSKI NACELNIK
Datum: 14.10.2021. godine = Zvonimir Andeli¢

28.12.2021.god. Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora
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Sadrzaj:

AKkti Opc¢inskog nacelnika

1.

10.

11.

Pravilnik o internim kontrolama i

internim kontrolnim
postupcCima.......cooumsessmsessssnsanas str.1.-12.
Pravilnik o popisu imovine i
obveza........ummnnn str.12.-16.

Naputak o radu popisnih

povjerenstava i obavljanju popisa
imovine, obveza i potrazivanja za
redoviti i izvanredni
[ 110 1) K str.16.-21.

Pravilnik o kriterijima razvrstavanja
sredstava u stalna sredstva, o
kriterijima za rashodovanje, otpis,
knjiZenje viSkova i manjkova stalnih

sredstava i otpis
POtrazZivanja......ewsmsssesesss str.21.-
23.

Pravilnik o postupku izravnog
LY 0100 = VAT 1 1 L D str.24.
Odluka o redovitom godiSnjem
popisu imovine, obveza i
potrazivanja Op¢ine usora na dan
31.12.2021. godine
] 1 (. 25.-26

Odluka o pokretanju postupka javne
nabave.......umennn. str.26.-27.

Odluka o pokretanju postupka javne
nabave......——— str.27.

Odluka o utvrdivanju boda za
obracun place u opéinskim organima
uprave Op¢ine Usora.......... str.27.-28.

Odluka o utvrdivanju osnovice za
obracun plaéa uposlenika u
opéinskim organima uprave Opcine
Usora za razdoblje od 1.1.2022.

28.12.2021.god.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Sluzbeni glasnik Op¢ine Usora

godine do 31.12.2022.

Rjesenje o visini naknade za topli
obrok u op¢inskim organima uprave
Opc¢ine Usora za period sijecanj-
prosinac 2022. godine......... str.28.-29.

Odluka o preraspodjeli sredstava
Proracuna Opc¢ine Usora za 2021.
Fe00 71111 1 str.29.-30.

Odluka o odobravanju sredstava za
nabavu racunarske opreme......str.30.

Odluka o odobravanju sredstava iz
Proracuna Opc¢ine Usora za 2021.
godinu, Kapitalni izdaci......str.30.-31.

Odluka o odobravanju sredstava iz
Proracuna Opcine Usora za 2021.
godinu, Teku¢i transferi........... str.31.

Odluka o pokretanju postupka javne

RjeSenje o imenovanju koordinatora
projekata ispred Op¢ine

RjeSenje o imenovanju Povjerenstva
za popis stalne imovine, novcanih
sredstava, donatorskih sredstava,
plemenitih metala i vrijednosnih
papira, potrazivanja i plasmana,
kratkoro¢nih i dugoro¢nih obveza,
razgranicenja i kapitala, popis roba
u skladistima opc¢ine Usora sa
stanjem na dan 31. prosinca 2021.

RjeSenje o imenovanju povjerenstva
Za javnu nabavi.......en. str.34.

RjeSenje o izdvajanju sredstava od
posebne naknade za zastitu od

prirodnih i drugih
) (LT o Tt . str.34.-35.
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